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Sé: 150/NQ-HPTDHSPTDTTHN Ha NGi, ngay 01 théng 8 ném 2024

‘ ~ NGHIQUYET
Veé viéc ban hanh Quy ché tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc, si quan,
nguoi lao dong tai Trirong Pai hoc Sw pham Thé duc Thé thao Ha Noi

HOI PONG TRUONG TRUONG DAI HOC SU PHAM TDTT HA NOI

’ Can cir Ludt Gicjro dg,cc Pai hoc s6 08/201 2/QHI13 ngay ] 8/6/2012 va Ludt sua
doi, bé sung mdt so diéu cua Ludt Gido duc Dai hoc so 34/2018/OHI14 ngay
19/11/2018;

Can cur Ludt vién chiec ngay 15/11/2010 va Ludt swa dsi, bé sung mot sé diéu
cua Ludt Can bo, cong chirc va Ludt Vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cie B6 Lugt Lao dong ngay 20/11/2019, Can ci Nghi dinh s6  145/2020/NP-
CP ngay 14/12/2020 quy dinh chi tiét vas hudng dén thi himh mot s6 diéu ciia Bé ludt
lao dong vé diéu kién lao déng va quan hé lao dong;

Can cir Nghi dinh s6 1 99/201 9/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phii quy dinh

chi tiét va huedmg dén thi hamh mét s6 diéu ciia Ludt sira doi, bo sung mot sé diéu cua
Ludt Gido duc dai hoc;

Can cir N, ghz dinh s6 115/2020/NP-CP, ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii vé tuyén
dung, sir dung va quan Ly vién chic; N, ghi dinh 56 85/2023/ND-CP, ngay 07/12/2023
cua Chinh phi vé sia doz bé sung mét sé diéu ciia nghi dinh s6 115/2020/NP-CP
ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sie dung vé quan Iy vién chirc,

Cén cir Thong tw 05/2024/TT-BGDDT ngay 29/3/2024 cua Bo truong Bé Gido
duc va Péo tao quy dinh tiéu chudn, diéu kién xét thing hang chire danh nghé nghiép
vién chirc giang day trong cdc co sé gido duc dai hoc céng ldp va truong cao ding
sw pham;

Can cir Thong tw 05/2024/TT-BNV ngay 27/6/2024 cua B¢ truong B Noi vu
quy dinh tiéu chudn, diéu kién xét thing hang Ién hang I'va lén hang I déi véi vién
chikc hanh chinh, vién chirc van th, vién chike huu trit; xép heong doivéi nguoi dwoc
tuyén dung, tiép nhdn vao vién chikc;

Cén cik Quyét dinh s6 1559/0P-BGDPT ngay 04/06/2024 cua Bo truong Bo
Gido duc va Pado tao vé viéc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, xep Zu’O'ngJ nang
bdc heong; nghi huu, kéo dai thoi gian cong tdc doi véi vién chirc cua cdc don vi suw
nghiép céng Idp truc thuéc Bo Gido duc va Dao tqo;

Can cir Quyet dinh s6 684/0D- -BGDDT ngay 10/3/2020 cua Bé truong Bj Gido
duc va Pdo tao vé viéc céng nhdan Hoi dong trueong Truong Dai hoc Sw pham TDTT






Ha Néi nhiém ky 2019-2024; Can cuie Quyet dinh s6 685/0P- -BGDDT ngay 10/3/2020
ciia B truwomg B6 Gido duc va Pao tao vé viée cong nhan Chii tich Hpi dong trieong
Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Noi nhiém ky 2019-2024;

Can cik Nghi quyét s6 148 NQ-HDT ngay 31/7/2024 ciia Hpi dong Triong Dai
hoc Sw pham TDTT Ha Ngi ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat dong cua Truong Dai
hoc Sw pham TDTT Ha Noi;

_ Can cir Nghi quyét s6 147/NQ-HDT phién hop thie 17 ngay 18/7/2024 cia Hoi
dong trwong Truwong Dai hoc Sw pham TDTT Ha Noi nhiém ky 2019-2024.
QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy ché tuyén dung, st dung va quan
Iy vién chire, si quan, nguoi lao dong tai Truong Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha
Noi.

Piéu 2. Nghi quyet nay cé hiéu luc ké tir ngay ky. Cac Quy dinh vé tuyén dung,

st dung va quan ly vién chue, s quan, ngudi lao dong tai Truong Pai hoc Su pham The
duc Thé thao Ha Néi hét hidu luc thi hanh k& tir ngay Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh.

Diéu 3. Céc ong (ba) thanh vién Hoi dong trudng, Ban Giam hiéu va cac don
vi, ca nhén co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét néyﬁﬁ/

Noi nhin: TM. HOI PONG TRUONG
- Nhu Dieu 3; TICH w’ 1

- Pang uy (de b/c);

- B4 GDDT (dé b/c);

- bang wesite truong;
- Luu: VT, HPT, TCCB.
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TRUONG PAI HQC SU PHAM

BO GIAO DUC VA PAOTAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG TRUONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

THE DUC THE THAO HA NOI

QUY CHE

TUYEN DUNG, SUDUNG VA QUAN LY VIEN CHU C, st QUAN, NGUOI LAO
PONG TAI TRUONG DATHOC SU PHAM THE DUC THE THAO HA NOI
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 150/NO-HDT ngay 01 thang 8 nam 2024
ciia Hoi dong truong Truong Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Néi)

i Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc tuyén dung, sir dung va quén ly ddi véi vién
chire, st quan, nguoi lao dong, giang vién thinh giang lam viéc tai Truong Pai hoc
Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi (sau day goi tat la Truong).

2. Quy ché nay ap dung doi véi toan theé vién chire, s quan, nguoi lao dong
va giang vién thinh giang ctua Truong va cac to chirc, ca nhan, cé lién quan.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

1. Tuyén dung la viéc lua chon nguoi cd pham chat, trinh d6 va nang luc
vao lam vién chitc trong don vi su nghiép cong lap.

2. Hop déng lam viéc 1a su thoa thudn bang vin ban gifra vién chirc hoac
nguol duoc tuyén dung lam vién chirc v6i nguoi dimg dau don vi su nghiép cong
lap ve vi tri vige lam, tién lwong, ché do dai ngd, didu kién lam viée quyén va
nghia vu ctia mdi bén.

3. Hop dong lao dong la sy thoa thuén gitra nguoi lao dong va nguoi su
dung lao dong ve€ viéc lam co tra cong, tién luong, diéu kién lao dong, quyén va
nghia vu cua moi bén trong quan hé lao dong. Truong hop hai bén thoa thuén
bang tén goi khac nhung c6 ndi dung thé hién vé viéc lam 6 tra cong, tién luong
va su quan ly, didu hanh, gidm sat ctia mdt bén thi duoc coi la hop dong lao déng.
Trudce khi nhan nguoi lao dong vao lam viéc thi nguoi sur dung lao ddng phai giao
két hop ddng lao dong véi nguoi lao dong.

4, “Ché @6 tdp su” la cac quy dinh lién quan dén qua trinh ngudi dugc tuyén
dung vao vién chtc cia Truong lam quen v6i méi truong cong tac va tap lam
nhimng cong viéc cua vi tri viéc 1am gin véi chirc danh nghé nghiép sé& duoc bd
nhiém quy dinh trong hop dong lam viéc.

5. “DPon vi truc t1ep str dung lao dong” 1a cac don vi thude, trure thude Truong duoc
Hiéu truéng phéan cap quan 1y, st dung lao dong theo chi tiéu bién ché duoc giao.
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6. Cac thuat ngit khac ¢6 lién quan trong quy ché nay duoc dinh nghia, giai
thich theo céc quy dinh tuong Ung cua phap ludt hién hanh.

Chuong 11
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1
CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG
Piéu 3. Nguyén tic tuyén dung vién chirc
1. Bao dam cong khai, minh bach, cong bé:ng, khach quan va diing phap luat
2. Bao dam tinh canh tranh
3. Tuyén chon ding ngudi dép tmg yéu cau cua vi tri viée lam

4. D& cao trach nhiém cta nguoi dimg dau don vi su nghiép cong l1ap trong
cdng tac tuyén dung

5. Thuc hién ché d6 wu tién trong tuyén dung theo quy dinh
Piéu 4. Cin cir tuyén dung vién chirc

1. Viéc tuyén dung vién chtrc phai cén clt vao nhu cau cong viéc, vi tri viéc
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va quy tién luong cta Truong.

2. Hiéu truéng ban hanh ké hoach tuyén dung dé lam can ctr trude mdi ky
tuyén dung.

No6i dung ké hoach tuyén dung bao gdm:

a) SO luong nguoi lam viée duge giao va so lugng ngudi lam viée chua st
dung cia Truong;

b) S6 lwong ngudi can tuyén & timg vi trf viée lam, trong d6 xac dinh céc
vi trf vige lam thi sinh dugc dang ky 02 nguyén vong. Cac vi tri viéc lam thi sinh
dugc ding ky 02 nguyén vong phai co tiéu chuén, diéu kién glong nhau, cung Hoi
ddng thi, 4p dung hinh thirc thi viét (vong 2) va chung dé thi;

¢) S6 luong vi trf viée lam cén tuyen d6i vOi nguoi dan toc thiéu sb (néu
), trong d6 xac dinh 6 chi tiéu, co cau dan tdc can tuyén;

d) Tiéu chudn, diéu kién dang ky du tuyen & timg vi tri viée lam;
@) Hinh thrc va noi dung thi tuyén hoac xét tuyén;

e) Cac noi dung khac (néu co).

Diéu 5. Piéu kién dang ky dw tuyén vién chirc

a) Ngudi c6 du cac didu kién sau ddy khéng phan biét dan tdc, nam ni,
thanh phan xa hgi, tin ngudng, ton gido duoc ding ky du tuyén vién chtrc:

+ C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;



+ Tir du 18 tudi tré 1én. D1 v6i mot sb linh vue hoat dong van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén co thé thap hon theo quy dinh cua phap luat;
dong thot, phai co su dong y bang van ban cua ngudoi dai dién theo phap luat;

+ C6 don déng ky du tuyén;

+ C6 ly lich rd rang;

+ C6 van bang, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé hodc cé nang khiéu,
k¥ nang phu hop véi vi tri viée lam,;

+ Pu stec khoe dé thuc hién cong viéc hoac nhiém vu;

+ Dap img cac diéu kién khac theo yéu ciu clia vi tri viéc lam do don vi su
nghiép cong lap xac dinh nhung khong dugc trai véi quy dinh cia phéap luat.

b) Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chie:
+ Mat nang luc hanh vi dan su hoéc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Dang bj truy ctru trach nhiém hinh su; dang chép hanh ban 4n, quyét dinh
vé hinh su cia Toa 4n; dang bi 4p dung bién phap xtr ly hanh chinh dua vao co so
cai nghién bét budc, dua vao co s& gido duc bat bude, dua vao truomng gido dudng.

Pic¢u 6. Uu tién trong tuyen dung vién chire
1) Béi twong va diém uu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén:

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc céng 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

b) Ngudi dan toc thiéu sb, si quan quan ddi, sT quan cdng an, quan nhén
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu Chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy Trudng Ban chi huy quén
su cap xd nganh quén su co s& duge phong quan ham si quan du bi da dang ky
ngach s quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cuia ngudi
hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc, con Anh hung Luc luong vi
trang, con Anh hiing Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an nhéan
dén, doi vién thanh nién xung phong: Pugc cdng 2,5 diem vao két qua diém vong
2;

d) Can b6 cong doan tru(mg thanh tir co sé, trong phong trao cdng nhén:
Duoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2”.

2) Trudng hop nguoi du thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhiéu dién wu
tién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhit vao
két qua diém vong 2.

Diéu 7. Thim quyén tuyén dung vién chirc

Hiéu Truong t6 chirc thuc hién viéc tuyén dung vién chirc theo quy dinh
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hién hanh cta phap luat
Diéu 8. Hji dong tuyén dung vién chic
1) Hoi déng tuyén dung vién chirc c6 05 hoac 07 thanh vién, bao gém:
a) Chu tich Hoi dong tuyén dung la Hiéu Trudng hodc Pho Hiéu Truong;
b) Phé Chi tich Hoi dong tuyén dung la truéng phong hoac phé Truéng
phong phong T6 chitc cén bg;
¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a vién chirc gitp viéc vé cong tic to
churc can bg;
1 d) Céc uy vién khéc la nguoi ¢ chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viéc
td chtc tuyén dung do Hiéu Trudng quyét dinh.

Truong hop khong bé trf duoc Chu tich Hoi d6ng tuyén dung theo quy dinh
tai di€ém a khoan nay thi co quan c6 thim quyén quan ly don vi su nghi€p cong
lap xem xét, quyét dinh.

2) Hoi dong tuyen dung lam vi€c theo nguyén thc tap thé, quyet dinh theo
da sb; Trudng hop bidu quyet ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich
Hoi dong tuyén dung da bidu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han
sau day:

a) Cin ¢t vao hinh thirc tuyén dung va yéu cau cong viée quyet dinh viéc
thanh lap b phén gitp viéc phu hop trong s6 cdc bd phén sau: Ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén, Ban d& thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban cham
phtic khao (néu c6), Ban kiém tra sat hach (déi véi truong hop td chirc thue hién
van dap hodc thuc hanh tai vong 2). Truong hop can thiét, Cha tich Hoi dong
tuyén dung thanh 1ap T Thu ky gitp viéc;

b) T6 chirc thu phi du tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, t& chirc thi, cham thi, chdm phtc
khao theo quy cheé;

d) Béo cdo Hiéu trudng quyét dinh cong nhén két qua thi tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t& céo trong qua trinh to chirc thi tuyén, xét tuyén;

e) Hoi déng tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong bd tr{ nhitng nguoi co quan hé vo, chdng, cha dé, me dé; cha, me
(vo hodc chong), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; co, di,
chu, bac, cdau rudt; anh, chi, em rudt cua vg hodc chong; vo hodc chong cua anh,
chi, em rudt cua nguoi du tuyén; nhitng nguoi dang trong thoi han xur ly ky luét
hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhiing nguoi da bi xtr Iy vé hanh vi tham
nhiing, tiéu cyc trong cdng tac can bd lam thanh vién Hoi dong tuyén dung, thanh
vién cac bd phén gitp viéc cua Hoi dong tuyén dung.”.

4. Nhiém wvu, quyén han ctia Hoi dong tuyén dung thuc hién theo ding quy
dinh cua phép luét.




Pidu 9. Cac bd phan gidp viée cia Hoi dong tuyén dung
1. Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

a) Khi t4 chirc tuyén dung vién chitc, Chu tich Hbi ddng tuyén dung thanh
l4p Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén, gom: Trudng ban va cac thanh vién,
trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

b) Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén:

- Chiu trach nhiém trude phép luat, trude Chu tich Hoi dong tuyén dung
viée tb chirc thuc hién nhiém vu kiém tra Phiéu dang ky du tuyén;

- T4 chirc th}_,tc hién viéc kiém tra Diéu kién, tiéu chuén cia nguoi du tuyén
da dang ky tai Phiéu ding ky du tuyén;

- Téng hop danh sach nguoi dang ky du tuyén dap tmg du diéu kién, tiéu
chuan du thi; danh sach ngudi dang ky du tuyen khong dap tmg du diéu kién, tidu
chuan du thi, bdo cdo Chu tich Hdi dong tuyén dung.

c) Nhiém wu, quyen han va trach nhiém cla c4c thanh vién Ban kiém tra
phiéu dang ky du tuyén:

- Thuc hién nhiém vu kiém tra diéu kién, tiéu chufn cua nguoi du tuyén
theo yéu cau cia vi tri viéc lam dé dang ky tai Phiéu ding ky du tuyén theo phan
cong ctia Trudng ban; chiu trach nhiém trude phap luat, trede Trudng ban kiém
tra phiéu dang ky du tuyén vé nhiém vu duoc phan cong.

1 d) Nhiém vy, quyén hal} va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban
ki€ém tra phiéu dang ky du tuyén:

Ghi bién ban cac cudc hop ctia Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén va
thue hién cac nhi€ém vu khac theo phén cdng cua Truéng ban kiém tra Phiéu déng
ky du tuyén; chiu trach nhiém trude phap luat, trude Trudng ban kiém tra phiéu
dang ky du tuyén vé nhiém vu duoc phan cong.

@) Tiéu chuan ctia ngudi duge cir tham gia Ban kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén:
Ngudi duge cir tham gia Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén 1a vién chirc
cua Truong; c6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém c6ng tac trong nganh, linh vuc
pht hop véi yéu cau cia vi trf cin tuyén.

2. Ban dé thi

a) Ban dé thi do Chu tich Hai dong thanh 1ap gdm: Truéng ban va cac thanh
vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.

b) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Trudng ban dé thi:

- Chiu trach nhiém truéc phép luit, truée Chu tich Hoi dong tuyén dung

viée t6 chire didu hanh hoat dong ctia Ban dé thi trong cong tac xdy dung ngén
hang cau héi, d thi, huéng din chim thi, dap an chm thi;



- T6 chttc thuc hién viéc xdy dung ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan
cham thi, dap an chim thi theo quy dinh;

- Bao mét ngén hang cau hoi, & thi, hudng dan chim thi, d4p 4n cham thi
khi chua t6 chirc chim thi theo quy dinh bi mét nha nudc do Mat.

c) Nhiém vu, quyen han va trach nhiém cuia thanh vién Ban dé thi:

- Tham gia x4y dung ngén hang cau hoi, dé thi, huong dén chim thi, dap
4n cham thi theo phan codng ctia Trudng ban dé thi;

- Bao mét ngén hang cau hoi, dé thi, huong dan cham thi, dap 4n chim thi
khi chua t6 chitc chdm thi theo quy dinh bi mét nha nudc d6 Mat.

d) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban
dé thi:

Ghi bién ban cac cudc hop ctia Ban dé thi va thuc hién c4c nhiém vu khéc
theo phén cong cua Trudng ban d thi; chiu trach nhiém trudc phap ludt va trude
Trudng ban dé thi vé& nhiém vu duge phéan cong.

d) Tiéu chuan cta ngudi duge ot tham gia Ban dé thi:

- Ngudi dugc ctr tham gia Ban d? thi 12 vién chirc ctia Trudng do Chu tich
Hoi dong quyet dinh; c6 trinh dd chuyen mon, kinh nghiém cdng tac trong nganh,
linh vuc va pht hop véi yéu cau cta vi tri can tuyén;

- Nguoi duge cir tham gia Ban @ thi khong duoc tham gia Ban coi thi; Ban
kiém tra, sat hach.

e) Nguyén tic lam viéc ctia Ban d thi:

- Tung thanh vién Ban @ thi phai chiu trach nhiém c4 nhén truéc phap luat,
truge Trudng ban @& thi v& ndi dung ctia d@ thi, ciu héi thi, huéng dan chim thi,
dap 4n cham thi theo chirc trach, nhi€ém vu dugc phén cong; chiu trach nhiém gitt
bi mat ndi dung clia dé thi, cau hoi thi, huong dan chdm thi, dap 4n chim thi;

- Céc thanh vién cia Ban d@ thi lam viéc doc lap va truc tiép v6i Trudng
ban dé thi; nguodi duge giao thuc hién nhiém vu nao chiu trach nhiém thuc hién
nhiém vu dé, khong dugc tham gia vao céc nhiém vu khéc ctia Ban dé thi, trur
trrong hop duge Trudng ban phan cong.

3. Ban coi thi

a) Ban coi thi do Chu tich Hoi déng tuyén dung thanh lap, gém: Truong
ban, Pho Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 cd mét thanh vién kiém Thu k.

b) Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia Truéng ban coi thi:

- Chiu trach nhiém truge phap ludt, trude Chu tich Héi dong tuyén dung
trong viée td chtte coi thi theo quy ché, ndi quy cua ky thi;

- B4 tri phong thi; phan cong nhiém vu cu thé cho Phé Trudng ban coi thi;
giam thi phong thi va giam thi hanh lang di véi timg mén thi;

- Nhan va bao quan dé thi theo quy dinh; giao dé thi cho giam thi coi thi.
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Khi giao, nhan dé thi phai lap bién ban xéc dinh tinh trang dé thi;

- Tam dinh chi viéc coi thi ctia gidm thi va kip thoi bao cdo Chu tich Hoi
dong tuyén dung xem xét, quyet dinh; dinh chi thi d6i voi thi sinh néu thay c6 cén
ctr vi pham ndi quy, quy ché cua ky thi;

- T chirc viéc thu bai thi cta thi sinh, niém phong bai thi ¢ ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong.
¢) Nhiém v, quyén han va trach nhiém cua Pho Trudng ban coi thi:

Gitp Trudng ban coi thi diéu hanh mot s6 hoat ddng ctia Ban coi thi theo
su phén cong cia Trudng ban coi thi; chiu trach nhiém trude phép ludt, trude
Trudng ban coi thi vé nhiém vu duge phéan cong.

d) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban coi thi dugc
phén cong lam giam thi phong thi:

- Thuc hién nhiém vu coi thi theo sy phan cong cua Trudng ban coi thi;

- Phai c6 mat dung gio tai dia diém thi dé lam nhiém vu;

- Trong khi thuc hién nhiém vu coi thi, khong dugc mang vao phong thi
dién thoai di dong, may ghi am, mdy anh, may vi tinh, cac phuong tién ky thuat
thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiét bi chira dung, truyén tai
théng tin khac va cac loai gidy to, tai lidu c6 lién quan dén nodi dung thi; khong

dugc lam viéc riéng; khong dugc hut thube; khong duoc sir dung cac loai db udng
c6 con hodc cac chat kich thich;

- Khong giai quyét cho thi sinh ra ngoai phong thi doi vGi mon thi, phan thi
c6 thoi gian thi tir dudi 60 phut. Truong hop thi sinh nhat thi€t phai ra khoi phong
thi thi giam thi phong thi phai théng bao ngay cho giam thi hanh lang dé giam thi
hanh lang bao cdo ngay Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

- Truong hop thi sinh vi pham ndi quy, quy ck%é thi thi giam thi phong thi
phai 1ap bién ban xur ly theo quy dinh. Néu c¢ tinh hudng bat thuong phai bao cao
ngay cho Truong ban coi thi xem xét, giai quyét;

- Chiu trach nhiém trudc phép luét, truéec Trudng ban coi thi vé nhiém vu
dugce phan cong.

d) Nhiém wu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban coi thi duoc
phan cong lam giam thi hanh lang:

- Gilt gin trat tu va bao dam an toan bén ngoai phong thi,

- Phét hién, nhac nhd, pheé binh va cung giam thi phong thi 1ap bién ban thi
sinh vi pham ndi quy, quy che cua ky thi ¢ khu vuc hanh lang. Truong hop vi

pham nghiém trong nhur giy mét trat tu, an toan ¢ khu vuc hanh lang phai bao céo
ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét.;
- Khéng duogc vao phong thi;

- Chju trdch nhiém truée phap luat, trude Trudng ban coi thi vé nhiém vu
dugc phan cong.




e) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién kiém Thu ky Ban
coi thi:

Ghi bién ban céac cude hop cua Ban coi thi va thuc hién cac nhiém vu khac
theo phédn céng cua Trudng ban coi thi; chiu trach nhiém trudce phap luét, trude
Trudng ban coi thi vé nhi€ém vu dugce phan cong.

g) Tiéu chuan ctia ngudi duoc cir tham gia Ban coi thi:

- Ngudi dugc ctr tham gia Ban coi thi la vién chire ciia Truong do Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh;

- Nguoi duge ctr tham gia Ban coi thi khong dugc tham gia Ban d& thi; Ban
cham thi; Ban cham phtc khao (néu c6); Ban kiém tra, sat hach.

4. Ban phach

a) Ban phach do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap gbdm: Trudng ban
va céc thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

b) Nhiém vy, quyén han va trach nhiém Trudng ban phéach:

- Chju trach nhiém truéc phap luét, trude Chu tich Hoi dong tuyén dung to
chirc viéc lam phach theo quy dinh;

- Nhén bai thi dugce dong trong céc tii con nguyén niém phong tlr iy vién
kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung;

- Phén cong nhiém vu cu thé cho c4c thanh vién Ban phach de t6 chire thuc
hi¢n viéc danh s6 phach, roc phach cac bai thi bao dam nguyén tic sb phach khong
trung lép véi sb bao danh cta thi sinh;

- Niém phong bai thi d& roc phach va ban giao cho uy vién kiém Thu ky
Hoi dong tuyén dung;

- Niém phong dé}i phach va bao quan trong sudt thoi gian cham thi cho dén
khi hoan thanh viéc cham thi;

- Nhén bang tong hop két qua chim thi theo sb phach tir Thu ky Hoi déng
tuyén dung con nguyén niém phong; to chirc ghép phach véi sé bao danh;

- Niém phong va ban giao dau phach, bang ghép phach da duoc ghép phach
voi s bao danh cho Gy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung.

¢) Nhiém wvu, quyen han va trach nhiém cua thanh vién Ban phach:

- Thuc hién viée dénh sé phach, roc phach céc bai thi, ghép phach véi sb
bao danh theo phan cong cua Trudng ban phach;

- Gitt bi mat s phéch;
- Chiu trach nhiém trudc phép ludt, trude Trudng ban phach vé nhiém vu dugce
phén cong.

d) Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban
phach:



Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban phach va thuc hién cac nhiém vu khac
theo phan cong cua Trudng ban phach; chiu trach nhiém trudc phap luat, trudc
Trudng ban phach vé nhiém vu dugc phén cong.

@) Tiéu chuén ctia ngudi duge cir tham gia Ban phach:

- Nguot duge cu tham gia Ban phach la vién chtre cua Truong do Chu tich
Hoé1 dong tuyén dung quyét dinh;

- Nguo1 duge cu tham gia Ban phach khong dugc tham gia Ban cham thi;
Ban cham phtic khao (néu cd).

e) Truong hop td chirc lam phach, ghép phéch bang may vi tinh thi Chu
tich Hoi dong tuyén dung chiu trach nhiém trudce phap luat vé cach thirc, noi dung
thuc hién va tinh bio mat khi lam phach, ghép phach bang may vi tinh.

5. Ban cham thi

a) Ban cham thi do Cht tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap dé t& chirc viée

cham thi gdm: Trudng ban va cdc thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém
Thu ky.

b) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban chdm thi:

- Chju trdch nhiém trudc phap luat, trudc Cha tich Hoi dong tuyén dung
viéc t& chtrc chdm thi theo quy dinh;

- Phan cong nhiém vu cham thi cho cédc thanh vién Ban chim thi bao dam
nguyén tic mdi bai thi trén gidy phai ¢6 it nhat tir 02 thanh vién tr& 1én thuc hién
nhiém vu cham thi va t6 chitrc viéc chdm thi theo ding quy ché;

- Trude khi chdm thi, td chuc va quén triét dén cac thanh vién Ban chdm
thi vé huong dan chdm thi, dap 4n cham thi va thang diém chim thi. Trudng hop
phat hién ndi dung cua dé thi, huéng din chém, dap an chdm thi ¢6 noi dung
khong thong nhét hodc sai l¢ch thi phai bao cdo ngay dén Chu tich Hoi dong tuyén
dung dé xem xét, quyet dinh. Sau khi c¢6 ¥ kién ctia Chu tich Hai dong tuyén dung

mé&i thue hién viée chim thi theo quy dinh. Khéng dugc tu y thay d6i huéng dan
cham thi, d4p 4n chdm thi, thang diém chim thi;

- Nhan, bao quan cac tui dung bai thi con nguyén niém phong tir Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung, sau dé phéan chia tii dung bai thi kem theo
phiéu chim diém bai thi cho céc thanh vién Ban cham thi;

- Dinh chi hodc thay dbi viéc cham thi d6i v6i thanh vién Ban chim thi
thiéu trach nhiém, vi pham quy ché thi;

- Téng hop két qua cham thi, dung vao ti va niém phong, sau d6 ban giao
cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung. Khi ban giao phai ldp bién ban
giao nhan két qua cham thi;

- Gitt bi mat két qua diém thi.

c) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban chim thi:

- Chi cham diém céc bai thi dwoc 1am trén gidy thi do Héi ddng tuyén dung
9



quy dinh;

- Cham diém cac bai thi theo dung huéng dan cham thi, dap an cham thi va
thang diém;

- B4o céo déu hiéu vi pham trong céc bai thi v6i Trudng ban cham thi va
kién nghi hinh thtc xtr ly;

- Giit bi mat két qua diém thi;

- Chiu trach nhiém trudc phép luat, trude Trudng ban chim thi vé nhiém
vir dugc phan cong.

d) Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cuta thanh vién kiém Thu ky Ban
cham thi:

Ghi bién ban cac cude hop clia Ban chdm thi va thuc hién céc nhiém vu

khac theo phén cdng cua Trudng ban cham thi; chiu trach nhiém trudc phap luat,
trude Trudng ban cham thi vé nhiém vu duge phan cong.

d) Tiéu chuan ctia ngudi dugc ctr tham gia Ban cham thi:

- Nguoi dugce cu tham gia Ban chdm thi 14 vién chirc cia Trudong do Chu
tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh; cé trinh do Chuyen mon, kinh nghiém cong
tac trong nganh, linh vuc va phu hop voi1 yéu cau cta vi tri can tuyén;

- Ngudi duge cir tham gia Ban cham thi khong dugc tham gia Ban coi thi;
Ban phach; Ban cham phutc khao (néu co).

e) Trudmg hop t6 chue thi tric nghiém trén gidy nhung chim thi trén may
thi Chu tich Hoi dong tuyén dung chiu trach nhiém trude phap luét vé cach thue,
hinh thirc, ndi dung thuc hién viéc cham thi trén may.

6. Ban chim phiic khao

a) Ban chidm phic khao do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh lap dé tb
chirc viéc chdm phic khao bai thi viét, thi tric nghiém trén gidy, gom: Truong
ban va cac thanh vién, trong dé c6 mot thanh vién kiém Thu ky, khéng bao gém
nhimg nguoi da duge cir tham gia Ban cham thi.

b) Nhiém vy, quyén han yé trach nhiém cua Truong ban chidm phﬁc\ khao,
thanh vién ki€m Thu ky Ban cham phuc khao thue hién nhu nhiém vu, quyén han
va trach nhiém cta Trudng ban cham thi, thanh vién kién Thu ky Ban cham thi
quy dinh tai diém b va diém d, khoan 5 Piéu 9 nay.

¢) Nhiém vu ctia Ban chim phuc khao:

- Kiém tra c4c sai sét (néu c6) trong bai thi, nhw cong sai diém, ghi nham diém
bai thi;

- Chéam lai céc bai thi theo don dé nghi phuc khao cta thi sinh;

- Chiu trach nhiém truéc phap luat, trude Trudng ban chdm phuc khao vé
nhiém vu dugc phan cong.

d) Tiéu chuan ctia ngudi duoc cir tham gia Ban chim phuc khao thuc hién
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nhu tiéu chuan cua nguoi duoc cu tham gia Ban chém thi quy dinh tai diém d,
khoan 5 Diéu nay.

7. Ban kiém tra, sat hach

a) Ban kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi dﬁ“)ng tuyén dung thanh lap dé td
churc viée van dép, thuc hanh, gdbm: Trudng ban va cac thanh vién, trong do co
mat thanh vién kiém Thu ky.

b) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua Truong ban kiém tra, sat hach:

- Chiju trach nhiém trude phap luat, truée Chu tich Hoi ddng tuyén dung to
chuc viée kiém tra, sat hach ding quy dinh;

- T chie thuc hién viéc van dap, chdm diém van dap, chdm diém thuc
hanh theo nguyén tac moi thi sinh du thi phai co it nhat tir 02 thanh vién trd 1én
cham diém,;

- Téng hop két qua diém van dép, thuc hanh kém theo timg phiéu cham
diém doé1 véi timg thi sinh, dung trong tii dan kin, niém phong va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky H6i dong tuyén dung;

- Gitr bi mat két qua diém van dép, thuc hanh.

- Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban kiém tra, sat
hach:

- T6 chirc van dép va chdm diém thi sinh theo dling dép 4n, hudng dan chdm
diém, thang diém cua d€ van dap;

- Cham diém thuc hanh theo quy dinh;

- Béo c4o cac dau hiéu vi pham trong qua trinh td chirc van dap, thuc hanh
vo1 Truong ban ki€ém tra sat hach va kién nghi hinh thirc xr ly;

- Giit bi mat két qua diém phong van, thuc hanh;

- Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Trudng ban kiém tra, sat hach veé
nhiém vu dugc phéan cong.

¢) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra, sat hach:

- Thuc hién nhiém vu ghi bién ban céc cudc hop ciia Ban kiém tra, sat hach
va thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Trudng ban kiém tra, sat hach;
chiu trach nhiém trudc phap luat, truée Truong ban kiém tra, sat hach vé nhiém
vu dugc phan cong.

d) Tiéu chuan ctia nguoi duge cir tham gia Ban kiém tra, sat hach:

- Nguoi duge ctr tham gia Ban klem tra sat hach la vién chirc cuia Truong
do Chu tich Hoi ddng tuyén dung quyét dinh; c6 trinh do chuyén mon, kinh
nghiém cdng tac trong nganh, linh vurc va pht hop véi yéu cau cua vi tri can tuyén;

- Nguoi duge ctr tham gia Ban kiém tra, sat hach khong dugc tham gia Ban
dé thi; Ban coi thi.

L.k



8. T6 Thw ky ginp viéc Hoi dong
~a) T Thu ky gitp viée Hoi dong do Chu tich Hi dong tuyén dung thanh
lap gom: T6 Trudng va céc thanh vién, so lugng thanh vién To Thu ky giap viée
do Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh, trong d6 uy vién kiém Thu ky Hoi
dong tuyén dung 1a T6 Trudng.

b) T6 Trudng T6 thu ky chiu trach nhiém phan c6ng cac thanh vien T Thu
ky giup viéc thuc hién cdc nhiém vu cua uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén
dung trong pham vi chtre trach, nhiém vu quy dinh tai khoan 4 Diéu 2 Thong tu
06/2020/TT-BNV ngay 02 thégg 12 ndm 2020 ctia Bo No6i vu va cac nhiém vu
khac do Chu tich Hoi dong tuyén dung phan cong.

¢) Nguoi dugce ctr tham gia T4 Thu ky gitp viée 1 vién chirc cia trudong.
Tlung thén}l vién To Thu ky chiu trach npiém ca nl‘lﬁn trude phap luét, trude Chu
tich Hoi dong tuyén dung, To Trudng To thu ky vé nhiém vu dugce phan cong.

9. T6 in sao dé thi

a) T in sao d& thi do Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh thanh 1ap,
trong d6 c6 To Trudng To in sao dé thi va cac thanh vién.

b) T in sao dé thi lam viéc t4p trung theo nguyén tic cach ly triét dé tir khi
md& niém phong dé thi dé in sao cho dén khi hét thot gian lam bai thi ciia mon thi
da duoc in sao do.

e To TrLrorng Tb in sao d& thi chiu trach nhiém c4 nhan truée Chu tich Hoi
ddng tuyén dung va trude phap ludt vé cac cong viée sau day:

- Tlep nhan dé thi goc tir dai dién Ho1 dong tuyen dung;
- Chi dao va tb chic in sao dé thi;

- Bao quan, ban giao dé thi da duoc sao in duge dung trong céc tui dé thi,
dugc niém phong cho Trudng ban coi thi;

- Khi giao, nhén d@ thi phai l4p bién ban ban giao, c6 ky x4ac nhan cla céc
bén giao, nhan; dai dién Ban gidm sat; dai dién co quan cong an (néu dugc moi
tham gia).

d) Nguoi duoc ctr tham gia T6 in sao d8 thi 1a vién chirc ciia truong.

d) Trong khi thuc hién nhiém vu in sao dé thi, khéng duoc mang theo dién
thoai di dong, may ghi &m, may anh, may vi tinh, cac phuong tién k§ thuét thu,
phat truyén tin, phuong tién sao luu dit ligu, thiét bj chtra dung truyen tai thong
tin khac va cic loai giay t, tai liéu c6 lién quan dén qua trinh in sao d@ thi; khong

duge lam viée riéng; khong dugc hut thudc; khéng duogc sir dung cac loai do udng
c6 con hodc cac chat kich thich.

Piéu 10. Ban Giam sat

a) Ban gidm sat do Hiéu Trudng quyét dinh thanh lap gébm Truong ban va
cac thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.

b) Nhiém vu, quyén han ctia Trudng ban gidm sét:
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Chiu trach nhiém tru6c phép luat, truéc Hig¢u Trudng trong qud trinh thuc
hién gidm sét viéc td chirc thi, xét ctia Hoi ddng theo quy dinh cua phap luat; phan
cong nhiém vu cu thé cho timg thanh vién Ban gidm sét va thuc hién nhiém vu,
quyén han quy dinh tai diém c, khoan nay.

¢) Nhiém vu, quyén han cua thanh vién Ban gidm sat:

- Thuc hién nhiém vu gidm sat theo phan cong cia Trudng ban giam sét;
bao cdo Trudng ban gidm sat vé két qua gidm sat va chiu trach nhiém trude phéap
luat, trudc Trudng ban giam sat vé nhiém vu duoc phéan cong. Thanh vién kiém
Thu ky Ban gidm sét ghi bién ban cac cudc hop cua Ban giam sat.

- Thanh vién Ban giam sat duoc quyén vao phong thi tric nghlem v1et van
dap, thuc hanh trong thoi gian td chure thi, noi chim thi trong thoi gian t6 chuc
cham thi, chdm phuc khao; c6 quyén nhac nho thi sinh, gidm thi phong thi, giam
thi hanh lang, cac thanh vién khac Hoéi dong va thanh vién cac bd phén g1up Viéc
ctia Hoi dong trong viéc thuc hién quy ché va ndi quy; duoc quyen yéu cau glam
thi phong thi 18p bién ban d6i véi thi sinh trong phong thi vi pham quy ché, néi
quy (néu co).

- Thanh vién Ban giam sat duoc quyen lap bién ban trong trudng hop thanh
vién Hoi dbng, thanh vién céc bd phén gitp viéc cua Hoi déng, T Thu ky glup
viéc vi pham ndi quy, quy ché va dé nghi Hidu Trudng xem xét, xu ly hanh vi vi
pham do theo quy dinh cua Pang va cua phép luit vé vién chirc.

d) NOi dung giam sat gom Viéc thuc hién céc quy dinh cuia phap luét vé to
chire ky tuyén dung vién chirc; vé thuc hién quy ché va ndi quy; vé thuc hién chirc
trach, nhiém vu cta cac thanh vién Hoi dong va cac thanh vién tham gia cac bo
phan gitp viéc cia Hoi dong.

d) Pia diém gidm sat: Tai dia diém lam viéc ciia Hoi ddng, dia diém lam
viéc cuia b phén giup viéc ctia Hoi dong.

e) Tiéu chuén thanh vién Ban gidm sat:

- Thanh vién Ban gidm sat la vién chirc ctia Truong.

- Khéng b tri nhimg nguol tham gia lam thanh vién Hoi dong, thanh vién

céc b phan gitp vide ctia Hoi dong, thanh vién Té Thu ky 1am thanh vién Ban
giam sat.

- Khong bd tri nhfing nguoi co quan hé la cha, me, anh, chi em rudt cua
ngudi du tuyén dung vién chirc hodc clia bén vo (chong) cua nguoi du tuyén dung
vién chitc; vg hodc chong, con dé hodc con nudi cua ngudi du tuyén dung vién
chirc hodc nhiing ngudi dang trong thdi han xtt 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét
dinh ky luat lam thanh vién Ban gidm sat.

g) Truong hop thanh vién Ban giam sat khong thuc hién dung chirc trach,
nhiém vu duoc giao hodc can thiép vao cong viéc cua cac thanh vién Hoi dong
hogc cua cdc thanh vién bg phén gitp viée clia Hoi dong véi dong co, muc dich
ca nhan thi thanh vién Hoi dong hodc thanh vién bd phén gitp viéc cua Hoi dong
¢ quyén dé nghi Trudng ban giam sat dinh chi viée thuc hién nhiém vu; déng
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thoi Truong ban gidm sat c6 trach nhiém bao cdo Hiéu trudng xem xét, xir ly trach
nhiém theo quy dinh cia Pang va ctua phap luat vé vién chire.

Piéu 11. H6 So du tuyén

- Hb so dang ky du tuyén gom:

+ Phiéu dang ky du tuyén theo mau (Mau s6 01 phén phu luc).

+ Bén sao cdc minh chimg kém theo phiéu dang ky du tuyén (luu ¥ céc ban
sao cong chung trong vong 6 thang).

Muc 2

THI TUYEN VIEN CHUC
Piéu 12. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi

Thi tuyén vién chirc duogc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung bing hinh thirc tric nghiém
trén may vi tinh. Noi dung thi gom 02 phan, cu thé nhw sau:

a) Phan I: Kién thtrc chung, 60 cau hoéi hiéu biét Ve phép luét vién che,
chil trrong, dudng 161 cia Pang, chinh sach, phap luit vé& nganh, linh vuc tuyén
dung. Thoi gian thi 60 phut.

Truong hop da dat két qua kiém dinh chat lugng du vao theo quy dinh vé
kiém dinh chét luong dau vao cdng chirc thi duge mién thi Phén 1.

b) Phan II: 'Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cdu cua vi trf viée lam béng mot
trong nam thi tiéng Anh, Nga, Phap, Puec, Trung Qudc hoac lura chon 01 ngoai
ngit khéc theo yéu cau ctia vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30 phit.

Déi vé6i vi trf viée 1am khong yéu ciu ngoai ngit trong tiéu chuan trinh 6
dao tao, bdi dudng va theo ban mod ta cong viéc va khung ning luc vi tri viéc lam
thi khong phai t& chirc thi Phan II.

¢) Két qua thi vong 1 duge xéc dinh theo Sé cau tra 101 ding cho ting phan
thi quy dinh tai diém a va diém b khoan nay; néu tra 101 ding tir 50% s6 cau hoi
tr& 1én cho timg phén thi thi nguoi du tuyén duoc thi tiép vong 2.

2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

.a) Hinh thirc thi: Can cr vao tinh chat, dac dlem va yéu cau ctia vi tri viée
lam can tuyén, nguoi dimg du co quan ¢6 tham quyén tuyén dung lua chon mot
trong ba hinh thitc thi: Van dép hodc thuc hanh hodc viét.

Truong hop Iwa chon hinh thire thi viét thi duoc lua chon mot trong ba hinh
thirc: Trac nghiém hoéc tu ludn hodc trac nghiém két hop vai tu luan.
b) Néi dung thi: K1em tra kién thirc, k¥ ning hoat dong nghé nghiép cta
ngudi du tuyén theo yéu cau cia vi trf viée lam can tuyén.
~ Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai can clt vao nhiém vy, tiéu
chuéan vé nang luc chuyén moén, nghiép vu ctia chirc danh nghé nghiép vién chtrc
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va phai phu hop v&i yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén. Trong cling mot ky thi
tuyén, néu cd cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén mon, nchlep vu khac nhau thi
Hoi dong tuyén dung vién chirc phai to chirc xay dlmg céc dé thi moén nghi€p vu
chuyén nganh khac nhau tuong ung voi yéu cau cua vi tri viée lam can tuyén. Céc
cdng viéc lién quan dén viéc ra dé thi phai thuc hién bao mat theo quy dinh cta
phap luat.

¢) Thoi gian thi: Van dap 30 phut (thi sinh du thi c6 khong qué 15 phut
chuén bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khéng ké thot gian chép
dé); thoi gian thi thue hanh do ngudoi dimg dau co quan ¢ tham quyén tuyén dung
quyet dinh can ctr vao tinh chit, dic diém hoat dong nghé nghiép cia vi tri viée
lam cén tuyén.

d) Thang diém (van dap, thuc hanh, viét): 100 diém.

d) Cén ct vao nhu céu va dic thu cua co quan, don vi, nguoi dimg dau co
quan cé thdm quyén tuyén dung quyét dinh yéu cau cao hon vé néi dung, hinh
thirc, thoi gian thi vong 2 quy dinh tai khoan nay.

3. Truong hop t chirc thi ngoai ngit thi khong phal nop ching chi ngoai
ngit; néu dat két qua thi dugc coi la dap Umg tiéu chudn vé ngoai ngi.

Mién phan thi ngoai ngit quy dinh tai diém b khoan 1 Biéu nay dbi véi cac
truong hop sau:

a) C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngtt (Anh, Nga, Phap, Drtc,
Trung Qudc hodc ngoai ngir khac theo yéu cau cta vi tri viée lam) cung trinh do
dao tao hodc ¢ trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh dd dao tao chuyén mon,
nghiép vu theo yéu cau ctia vi tri viée lam du tuyén.

b) C6 bang tot nghiép cung trinh dd dao tao hoic & trinh d9 dao tao cao hon
so voi trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cdu ctia vi trf viéc lam du
tuyén, hoc tp & nudc ngoai hoic hoc bang tiéng nuoc ngoa1 (Anh, Nga, Phap,
D, Trung Qudc hodc ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viée lam) & Viét
Nam, duoc co quan c6 tham quyén cong nhén hoac duong nhién dugc cong nhan
theo quy dinh cua phép luét.

¢) Cé bang tot nghiép chuyén mén chudn dau ra vé ngoai ngit theo quy dinh
co gla trl tuong duong hodc cao hon tiéu chuan vé ngoai ngit theo yéu ciu cta vi
tri viée lam dy tuyén.

d) C6 chimg chi tiéng dan toc thiéu sb du tuyén vao vi tri viéc lam lién quan
truc t1ep dén ngudi dan tdc thiéu so hoac vi tri viéc lam cong tac tai viing dan toc
thiéu sd; la ngudi dén toc thleu s6 dur tuyen vao vi tri viéc lam lién quan truc tlep
dén nguoi dan toc thiéu sd hodc vi tri viéc 1am cong tac & vung dan tdc thiéu sd.

Piéu 13. Xdc dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

1. Nguoi trung tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai ¢ du cac diéu kién
sau:

a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 didm trd 1én.
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b) Co s6 diém vong 2 cong v6i diém wu tién quy dinh tai Piéu 6 quy che
nay (néu c6) cao hon lay theo thi tir diém tir cao xudng thap trong chi tiéu tuyén
dung cua vi tri viéc lam.

2. Truong hop c6 tir 02 nguoi tré 1én co tong s6 diém tinh theo quy dinh tai
dlem b khoan 1 Piéu nay bing nhau & chi tiéu cudi cung cua vi tri viéc lam cén
tuyén thi ngudi tring tuyén la ngudi dat két qua thi phan thi kién thic chung tai
vong 1 cao hon (néu co).

Truong hop van khong xac dinh dugc thi nguoi ding dau co quan cé tham
quyén tuyén dung quyét dinh nguoi tring tuyén.

3. Truong hop dang ky 02 nguyén vong nhung khong tring tuyén & nguyén
vong 1 thi duge x€ét & nguyén vong 2 néu vi tri vic lam dang ky o nguyén vong
2 van con chi tiéu tuyén dung sau khi da xét hét nguyén vong 1, bao gom ca viéc
x€ét nguyén vong ciia nguoi co két qua trung tuyén thap hon hen ké theo quy dinh
tai khoan 4 Diéu 22 quy ché nay.

Trudng hop c6 02 ngudi tro 1én bang diém nhau & nguyén vong 2 thi nguoi
tring tuyén dugc xé4c dinh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

Trudng hop vi tri viéc lam van con chi tiéu tuyén dung sau khi di xét du 02
nguyén vong thi can cr vao két qua thi, Hoi dong thi béo cdo nguoi ding dau co
quan c6 thim quyen tuyen dung quyet dinh tuyen dung d6i v&i ngudi cé ket qua
tuyen dung thép hon lién k& so véi két qua tuyén dung ctia ngudi tring tuyén & vi
tri viéc lam tai don vi khac nhung cé clung tiéu chuan diéu kién v&i tiéu chuan,
didu kién ctia vi trf viéc 1am tai don vicon chitiéu tuyén dung, cting Ho1 dong thi,
cung ap dung hinh thire thi hodc viét (vong 2) va chung dé thi. Nguoi duoc tuyén
dung trong truong hop nay phai dap img quy dinh tai d1em a khoan 1 Diéu nay.
Péi véi cac vi tr viéc lam khéng c6 nguoi dang ky du tuyén, nguoi ding dau co
quan ¢ thdm quyén tuyén dung quyét dinh viéc tuyén dung theo quy ché nay.

4. Nguoi khong duge tuyén dung trong ky thi tuyén vién chirc quy dinh
tai Diéu nay khéng duge bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

Muc 3

XET TUYEN VIEN CHUC
Piéu 14. Noi dung, hinh thirc xét tuyén vién chirc

Xét tuyén vién chirc duge thuc hién theo 02 vong nhu sau:

1. Vong 1: Kiém tra dleu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyen theo yéu
cau ctia vi tri viéc lam can tuyén, néu dép tmg du thi ngudi du tuyén duge tham
du vong 2.

Truong hop vi tri viéc lam yéu cau trinh d6 ngoai ngfr trong tiéu chuén trinh
d6 dao tao, boi dudng va theo ban mé ta cong viéc va khung nang luc vitri viée
lam thi co quan cé thAm quyen tuyén dung phai thong bao cu thé yéu cau vé van
bang, chimg chi ngoai ngit. Néu c6 mét trong céc van bang, chimg chi quy dinh
tai khoan 3 Diéu 12 quy ché nay thi duoc st dung thay thé. Néu khéng c6 van
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bang, chimg chi ngoai ngit phi hop thi Hoi dong xét tuyen t6 chirc sat hach dé
danh gia ning luc ngoai ngir theo yéu cau cia vi tri tuyén dung.

Hoi dong tuyen dung kiém tra viéc dap ung yéu cau vé ngoai ngir theo
thong tin nguot du tuyén ké khai tai Phiéu dang ky du tuyén. Sau khi trung tuyen
nguoi trung tuyen ndp ban sao van bang, ching chi ngoai ngit theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 21 Quy ché nay.

Vong 2 duoc thue hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 quy ché nay.
Piéu 15. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chire

1. Viéc x4c dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc duoc thuc
hién nhu quy dinh tai DPiéu 13 Quy ché nay.

2. Nguoi khong tring tuyen trong ky xét tuyén khong duoc bao huu két qua
xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

Piéu 16. Tiép nhin vao lam vién chirc

1. Cén ctr Cheu kién dang ky du tuyén vién chirc va theo yéu cau cla vi tri
vige lam can tuyén, ngudi dung dau co quan cé thim quyén tuyén dung quyét
dinh tiép nhan vao vién chirc dbi véi cac truong hop dép tmg tiéu chuén, diéu kién
ctia vi tri viée 1am, cu thé nhu sau:

a) Nguoi co6 du 05 nam cong tac trd 1én dang lam cong viec chuyén mon,
nghlep vu phu hop véi cong viée ¢ vi tri viée lam du kién t1ep nhan tai co quan,
t6 chire, don vi duoc thanh lap theo quy dinh cta phap luat.

Thoi gian cong tac quy dinh tai diém nay la thoi gian 1am chuyén mén,
nghiép vu phll hop véi cong viée & vi tri viée lam du kién tiép nhan theo ding quy
dinh cua phép luat, c6 dong bao hiém x& hoi bét budc, khong tinh thoi gian tép su
theo quy dinh tai Didu 28 quy ché nay.

Truong hop thoi gian tép su, thir viée tai cong viéc dang lam theo quy dinh
clia phdp luét it hon thoi gian tdp su cta cong viée duoc tiép nhan quy dinh
tai khoan 2 Piéu 28 quy ché nay thi thoi gian chénh 1&ch it hon nay duoc tinh vao
thot gian tap su.

Truong hop o thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cap bao
hiém x hoi mot 1an thi duoc cong don.

b) Can b, cong chuc cap xa dang lam cong viée pht hop voi cong viée &
vi tri viéc lam du kién tiép nhan.

¢) Nguoi da timg 14 cdn b, cdng chire, vién chite, sau d6 duge cap co tham
quyén quyet dinh bang van ban chuyén cong tac dén lam viéc tai cic co quan, td
chtte, don vi khac nhung van lam cong viée pht hop véi vi tri viée lam du kién
tiép nhan.

d) Ngudi tot nghiép tién s tré 1én (duoc co quan c6 tham quyén cong nhan
theo quy dinh) dang lam viéc tai co quan, t chitc ¢6 tru s& hodc chi nhanh duoc
thanh 1ap ¢ nudc ngoai hoac tai co quan, td chire nudce ngoai ¢o tru s& hoac chi
nhanh dugc thanh ldp & Viét Nam, cé chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri
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viéc lam can tuyén dung va c¢6 du 03 nam cong tac trd 1én lam cong viée chuyén
mon, nghi€p vu phu hgp véi cong viée & vi tri viée lam du kién tiép nhan.

d) Nguoi co tai nang, nang khiéu dédc biét pht hop vai vi tri viée lam trong
cac linh vuc van hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nghé truyén thong theo quy
dinh cua B quan ly nganh, linh vuc.

e) Ngudi hoc theo ché do ctr tuyén theo quy dinh clia phép luat, sau khi t6t
nghiép vé cong tac tai dia phuong noi ctr di hoc.

2. Quy trinh xem xét ti€p nhan vao vién chirc

a) Khi xem xét tiép nhan vao vién chirc khong gitt chirc vu quan ly ddi voi
cac truong hop quy dinh tai dlem a, dlem b va diém e khoan 1 Piéu nay, nguoi
ding dau co quan c6 tham quyen tuyén dung thanh lap Hoi donc kiém tra, st
hach. Thanh phan Ho6i dong kiém tra, sat hach duoc thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 8 quy ché nay.

b) Hoi dong kiém tra, sat hach thuc hién céc nhiém vu sau:

Klem tra vé cac diéu kién, tiéu chun, vin bang, chiing chi cua nguoi dugce
d& nghi tiép nhan theo yéu céu cta vi tri viéc 1am can tuyén.

T chirc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang luc chuyén mén,
nghiép vu ctia nguoi dugce dé nghi tlep nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai bao
c4o ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung thong nhat vé hinh thirc
va ndi dung sat hach trude khi thuc hién.

Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén téc tap thé, quyét dinh
theo da sd; truong hop bidu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu
tich Hoi dong kiém tra, sat hach dé biéu quyét; Hoi dong kiém tra, sat hach quyét
dinh thanh 1ap Té thu ky gitp viée trong trudng hop can thiét.

Truong hop vi tri viéc lam khong yéu cau vé trinh d6 ngoai ngit thi khéng
phai thuc hién sat hach ngoai ng.

Béo c4o ngudi dimg diu co quan c¢é thim quyén tuyén dung vé két qua
kiém tra, sat hach.

Hoi déng kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

_ ¢)Ngudi dung dau co quan ¢ tham quyén tuyén dung quyét dinh theo thim
quyén.

3. H6 so cua nguoi duge dé nghi tiép nhan vao vién chuec:

a) So yéu 1y lich ¢4 nhén theo quy dinh hién hanh duoc 14p trong thot han
30 ngay trude ngay nop hd so tiép nhén, c6 x4c nhan ctia co quan c6 thdm quyén;

b) Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau ctia vi trf viéc lam can
tuyén;

c) Gidy chimg nhan stc khée do co quan y té c6 thdm quyén cip trong thoi
han 30 ngay trudc ngay nop hd so tiép nhan;
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d) Ban tu nhan xét, danh gi4 cta ngudi duoc dé nghi tiép nhan vé pham
chat chinh tri, phdm chét dao duc, trinh d6 va nang luc chuyén mén, nghi€p vu,
qua trinh cong tac ¢ xdc nhéan cua nguoi ding dau co quan, t6 chirc, don vi noi
cong tac (néu co).

4, Khong thuc hién quy trinh tai khoan 2 Pidu nay ddi véi cac truong hop
sau:

a) Tiép nhan céc truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé bd nhiém
vién chirc quan ly. Quyét dinh bo nhiém dong thaoi 1a quyét dinh tiép nhén vao
vién chrc.

b) Tiép nhan cac truong hop quy dinh tai diém c, diém d va diém d khoan
1 Diéu nay.

5. Truong hop nguoi duge tuyen dung, tiép nhéan vao vién chic theo quy
dinh tai quy ché nay ma trudc d6 da c6 thoi gian cong tac theo duing quy dinh cua
phap luét, c6 dong bao hiém xa hoi bét budc (neu khong lién tuc ma chua nhéan
trg cap bao hlem x4 hoi mét lan thi duoc cong don) thi thoi glan do dugc tinh lam

can cu dé xép lwong theo chue danh nghé nghi€p phu hop véi vi tri viée lam dugc
tuyén dung, t1ep nhan néu dap tmg du céc diéu kién theo quy dinh.

Vige xép luong dbi véi cac truong hop quy dinh tai khoan nay theo quy
dinh cua phéap luat.

Muc 4

TRINH TU, THU TyC TUYEN DUNG VIEN thrc
Dieu 17. Xac dinh nhu cau va xiy dung ké hoach tuyén dung
1. X4c dinh nhu cau
Hang nam, sau khi c6 thng béo cua Hiéu trudng vé ra soat dang ky nhu
cau tuyén dung, Truéng don vi thudc, truc thude Tru'orng c6 nhu cau tuyén dung

vién chuc lam to trinh dé nghi chi tidu tuyén dung giri vé phong T chirc cén bd
(mau sé 2).

2. Trén co so tO trinh cua cac don vi va bé an vi tri vigc l1am, phong Té
chitc can bd phan tich nhu cau va dé xuét chi tidu tuyén dung trinh Hiéu Trudng
phé duyét.

3. X4y dung ké hoach va ban hanh k& hoach tuyén dung

Trén co s& chi tidu tuyén dung dugc phé duyét phong Tb chirc can bd tham
muu cho Hiéu truéng xay dung va trién khai k& hoach tuyén dung.

Diéu 18. Théng bao tuyén dung va tlep nhan phleu diang ky du tuyén

1. Nha truong ding thong béo tuyén dung cong khai it nhat 01 1an trén mot
trong nhiing phuong tién thong tin dai ching sau: b4o in, bdo dién tir, bdo noi, bao
hinh; ddng thoi déng tin trén trang thong tin dién ti cia Trudng va niém yét cong
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khai tai Truong.
2. Noi dung théng béo tuyén dung bao gbm:
a) SO lwong ngudi 1am viée can tuyén Gmg véi timg vi tri viée lam;
b) S& luong vi tri viéc lam thuc hién viée thi tuyén, xét tuyén;
c) Tiéu chuan, diéu kién dang ky dur tuyén;

d) Thoi han, d;a chi va dia diém tiép nhén Phiéu ding ky du t:uyén, ) dién
thoai di dong hgéc c0 dinh cua ca nhan, b phan dugc phan cong ti€p nhan Phiéu
dang ky du tuyén;

d) Hinh thire, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
xét tuyén.

~e) Cac vi tri viéc lam duge dang ky 02 nguyén vong (Phiéu dang ky du
tuyén theo Mau so 01 ban hanh kém theo quy dinh nay).

3. Truong hop thay q‘éi ndi dung thdng béo tuyén dung chi duoc thuc hién
truge khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay.

4, Ngu’(n dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia diém t1ep
nhan Phiéu ding ky du tuyén hodc giri theo dudmg buu chinh hoac qua trang thong
tin dién tir hoic Cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén
dung

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén la 30 ngay ké tir ngay thong béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin
dién tir cua trudng.

6. Co quan c6 thim quyén tuyén dung xac dinh cac vi tri viéc lam duogc
dang ky theo nguyén vong 1 va nguyén vong 2 néu dap tmg du cac diéu kién sau
day:

a) Vi tri viéc lam c6 tiéu chuan, diéu kién nhu nhau nhung tuyén dung vao
cac co quan, don vi sir dung khac nhau;

b) Trong cing Hoi dong tuyén dung;

¢) Phuong thire, hinh thire tb chic thi hodc viét, ndi dung thi giéng nhau;
d) i c6 trong ké hoach duoc cap c6 thim quyén phé duyét.”.

Piéu 19. Trinh tw t6 chirc tuyén dung

1. Thanh lap Hbi ddng tuyén dung do Hiéu Trudng quyét dinh.

2. Thanh ldp Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen do Chu tich Hoi dong

tuyen dung quyét dinh chim nhét sau 05 ngdy lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi
dong tuyén dung.

Ban kiém tra ph1eu dang ky du tuyén tién hanh kidm tra phiéu dang ky du
tuyén va bao céo két qua kiém tra cho Chu tich Hbi dong tuyén dung.
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Trudng hop ngudi du tuyén khéng dap (mg diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi chdm nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dOI’lU tuyén dung co trach nhiém gui thong bao bang vén ban téi nguoi
dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

3. T6 chirc thi tuyén

a) Hoi dong tuyén dung thong bao danh sach va triéu tap thi sinh du Piéu
kién, tiéu chudn du thi vong 1, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir va
niém yét cong khai tai Truong. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tap
thi sinh dugc tham du vong 1, Hi ddng tuyén dung phai tién hanh té chirc thi
vong 1.

b) T4 chtc thi vong 1:

Thi sinh duoc théng bao két qua vong 1 ngay sau khi két thic thoi gian
lam bai thi. Khéng thuc hién viée phuc khao d6i véi két qua thi vong 1.

¢) T6 chire thi vong 2:

Ch4m nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc chadm thi phic khao
vong 1 (néu co), Hoi dong tuyén dung phai 18p danh sach va théng béo tri¢u tap
thi sinh dt diéu kién du thi vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién ti
va niém yét cong khai tai Trudng.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh t5 chuc thi vong 2.

~ Truong hop nha trudong t6 chire thi vong 2 be}ng hinh thirc thi viét thi viéc
cham thi, phuc khao thuc hién nhur quy dinh tai di€ém b khoan nay. Khéng thuc
hién viéc phuc khéo doi véi két qua thi vong 2 bang hinh thirc van dap hodc thuc
hanh.

4. T chirc xét tuyén:

a) Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chuan ctia ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyen dung phai lp danh sach
va théng béo triéu tap thi sinh di diéu klen dur xét tuyén & vong 2, dong thoi dang
tai trén trang thong tin dién tir va niém yét cong khai tai Truong;

b) Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh td chie thi vong 2 nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Piéu
nay.

Diéu 20. Thong bdo két qua tuyén dung vién chire

1. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh tai Piéu 19 Quy
dinh nay, cham nhéat 05 ngay lam viéc, Hoi ddng tuyén dung phai bao cao Hiéu
Trudng xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay cé quyét dinh cong nhén két qua tuyén
dung,, H01 dong tuyén dung phai thong bdo cdng khai trén trang thong tin dién tur
cua Truong va gui thong béo cong nhén két ~qua tring tuyén béng van ban téi
ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky. Noi dung thong bdo
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phai ghi rd thoi han ngudi tring tuyén phai dén Truong dé hoan thién hé so tuyén
dung.

Piéu 21. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao két qua tring
tuyén, nguoi trung tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung, bao gom:

a) Ban sao vin bang, chumng chi theo yéu cdu cua vi tri viée 1am du tuyén,
chimg nhén d6i trong wu tién (néu co);

_ Truomg hop c6 mdt trong cac vén béng, ching chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 12 quy ché nay thi dugc st dung thay thé ching chi ngoai ngf.

b) Phiéu Iy lich tu phép s6 1 do co quan c¢6 thim quyén cap.

2. Trudong hop ngudi tring tuyén khéng hoan thién di hd so tuyén dung
theo quy dinh hoac c6 hanh vi gian lan trong viéc ke khai Phiéu dang ky du tuyén
hodc bi phat hién str dung van béang, ching chi, chimg nhén khong ding quy dinh
dé tham gia du tuyén thi Hiéu Trudng ra quyét dinh hay két qua tring tuyén;

Truong hop ngudi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hodc sir dung van bing, chimg chi, chirng nhan khdéng
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi Truong thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong mét ky tuyén
dung tiép theo.

Piéu 22. Ky két hop dong lam viéc va nhan viée

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi trang tuyén hoan thién hé so tuyén
dung, Hiéu Truong ra quyét dinh tuyen dung, dong thoi giri quyét dinh t6i ngudi
tring tuyén theo dia chi dé dang ky dé biét, thuc hién viée ky hop déng lam viée
v&1 vién chtre.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén dugc quyét dinh tuyén dung,
ngudi duoc tuyén dung vién churc phai den Truong dé ky hop dong lam viéc va
nhan viéc, trlr truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hodc
Trudmg dong y gia han.

3. Trudng hop ngudi duge tuyén dung vién chirc khong dén ky hop dong
lam vi€c va nhén viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi Nha truong
hity bd quyét dinh tuyén dung.

4. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hét thot han quy dinh tai khoan 2 biéu
nay, ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung théng bao cong khai trén
trang théng tin dién tir hodc Cdng Théng tin dién tir ctia co quan co tharn quyen
tuyén dung va gui thong bao t&i nhiing ngu’m du tuyén c6 két qua tuyén dung thap
hon lién ke (theo thir tur) so véi két qua tuyén dung cta nguoi tring tuyen da bi
hiy bo két qua trang tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Bleu 21 quy ché nay hoac
khoan 3 Diéu nay d hoan thién ho so, ra quyet dinh tuyén dung va ky hop dong
lam viéc. Hét thoi han 30 ngay tai khoan nay ma van chua tuyén du chi tiéu theo
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nguyén vong 1 thi xét nguyén vong 2 theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 13 quy ché
nay.

Truong hop ngay sau ky tuyen dung ma phét sinh nhu cdu tuyén dung méi
d6i véi vi tri viéc lam ¢6 yéu cau ve tiéu chuan, diéu kién nhu vi tri viéc 1am ma
ngudi du tuyén déd déng ky thi trong thoi han 12 thang ké tir ngay phé duyet ké
hoach cua ky tuyen dung, ngudi ding dau co quan cé tham quyen tuyén dung
xem xét, quyét dinh viéc tring tuyén do1 vol nguoi du tuyén c6 két qua tuyen
dung thap hon 11en k& so vdi két qua tuyén dung ciia ngudi tring tuyén cho dén
khi @t nhu cau tuyén dung phét sinh.

Trudng hop c6 tr 02 nguoi tré lén co két qua tuyen dung thap hon hen ke
bang nhau thi ngudi dung dau co quan co thdm quyen tuyén dung quyét dinh
nguoi trung tuyén theo quy dinh tai Diéu 13 quy ché nay.

Muc 5
HOQP PONG LAM VIEC
Piéu 23. Cac loai hop dong lam viée

1. Hop dong lam viéc duge ky két bang van ban gitra vién chirc hodc nguoi
duoc tuyén dung lam vién chirc véi Hiéu Truong.

2. Hop déng lam viéc xé4c dinh thoi han 1a hop dong ma trong do hai bén
xéc dinh thoi han, thoi diém cham dat hiéu luc cua hop dong trong khoang thoi
gian tir di 12 thang dén 60 thang (Mau s& 03 phan phu luc).

3. Hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han 1a hop dong ma trong do hai
bén khong xac dinh thoi han, thoi diém chdm dut hidu luc cta hop ddng (Mau sb
04 phan phu luc). Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han dugc ap dung dbi
v&i cac truong hop sau:

- Vién chitc duoc tuyén dung trurde ngay 01 thang 7 nam 2020.

- Vién chirc dang dugc ky két hop dong lam viéc khong xéc dinh thoi han
tai d(m vi su nghiép cong lép trude khi Chuyén cong tac dén Truong Dai hoc Su
pham Thé duc Thé thao Ha Noi theo quy dinh tai khoan 4 Piéu nay.

4. Trudng hop vién chirc duoc cép co thAm quyén ddng ¥ chuyen dén
Trudng cong tac thi khdng thuce hién viée tuyén dung méi, nhung phai ky két hop
d6ng lam viéc méi véi Hidu Truong; dong thoi thue hién ché do tién luong phu
hop d6i v6i vién chire trén co sé cén ctt vao loai hinh hop dong lam viée cta vién
chirc dang duoc ky két tai don vi su nghiép cong lép trudc khi chuyén cong tac,
nang lyuc, trinh d6 dao tao, qua trinh cong tac, dién bién tién luong va thoi gian
dong bao hiém x3 hoi bat budc cua vién chirc.

Piéu 24. Thay ddi noi dung, ky két tiép hop dong lam viée

1. Trong qua trinh thuc hién hop dong lam viée, néu maot bén c6 yéu cau
thay d6i ndi dung hop ddng lam viéc thi phai bao cho bén kia biét trudc it nhat 03
ngay lam viéc. Khi da chép thuan thi cac bén tién hanh stra d6i, b sung ndi dung
lién quan cua hop dong lam viéc. Trong thoi gian tién hanh thoa thuin, céc bén
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van phai tuan theo hop dong lam viéc da ky két va duoc tién hanh bing viée k}’f
két phu luc hop déng lam viée hodc ky két hop ddng lam viéc mdi ¢6  nhiing ndi
dung thay d6i d6. Truong hop khéng thoa thudn duoc thi céc bén tiép tuc thuc
hién hop dong lam viéc da ky két hodc thoa thudn chidm dut hop dong lam viéc.

2. Péi véi hop ddng lam viée x4c dinh thoi han, trude khi hét han hop dong
lam viéc 60 ngay, Hiéu Trudng ky ket tiep hodc cham dut hop dong lam viéc vdi
vién chuc.

Trudng hop Trudng con nhu cau, vién chic dap tmg day du cac yéu cau
theo quy dinh cua phap luat thi Hiéu trudng phai ky két tiép hop dong lam vigc
voi vién chire.

Truong hop khong ky két tiép hop dong lam viéc véi vién chirc thi Hiéu
Trudng phai néu rd ly do bang vin ban.

3. Trude khi vién chirc hét han hop dong lam viéc 90 ngay, Truong don vi
thude Truong quan 1y vién chite td chirc dénh gid qué trinh 1am viée va két qua
cong viéce trong thoi gian thuc hién hop dong lam viéc ctia vién chiic, 1ap ho so
bao céo Hiéu Trudng (qua phong To chirc can bd).

a) Trinh tu

- Vién chirc lam ban kiém diém qué trinh thuc hién hop dong;

- Pon vi thudc, truc thude danh gia qua trinh thue hién hop déng lam viéc
cua vién chuc;

- Pon vi thudc va truc thudc hop nhén xét, danh gid qua trinh thye hién hop
dong lam viéc cua vién chirc:

- Béi véi don vi c6 don vi cau thanh, tap thé 1anh dao don vi gom Truodng,

Ph6 Trudng don vi, T6 Trucmg/To pho t6 cong doan, Trudng don vi cAu thanh cé
vién chirc xem xét ky tiép hop dong 1am viéc;

- Déi véi don vi khong c6 don vi céu thanh, tap thé lanh dao don vi gdm:
Trudng, Pho Trudong don vi, To Trudng /To pho to cong doan.

b) Hé so béo c4o Hiéu Trudng gdm:
- Ban kiém diém qué trinh thuc hién hgp dong cia vién chirec;

- Bién ban hop toan thé don vi ciu thanh don vi thude Trudng/don vi thude
Truong khong c¢6 don vi cau thanh;

- Bién ban hdi nghi tap thé lanh dao don vi.

- T¢ trinh @ nghi cta don vi vé viéc ky tiép hodc khong ky tiép hop ddng
lam viéc.

Pié¢u 25. Tam hodn thwc hién hop ddng lam vide

1. Céc trudng hop tam hoan thyc hién hop dong 1am viéc bao gom:

a) Vién chirc thuc hién nghia vu quén su;

b) Vién chirc b tam git, tam giam theo quy dinh ctia phéap luat vé té tung
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hinh su;
¢) Vién chirc phai chip hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vao Truong
gido dudng, co s& cai nghién bat budc hodc co so gido duc bat budc;

d) Vién chuc nit mang thai néu cé6 xac nhan cua co s& kham bénh, chira
bénh co6 thdm quyén tir cap huyén trd 1én vé viée tiép tuc lam viée s& anh huong
xau téi thai nhi. Thoi gian tam hoan do vién chic thoa thuén véi Hiéu Truong
nhung t6i thiéu phai bang thoi gian do co sé khdm bénh, chita bénh c6 thdm quyen
chi dinh tam nghi. Trudng hop khong c6 chi dinh ctia co s¢ kham bénh, chira bénh
c6 tham quyén vé thoi g1an tam nghi thi hai bén thoa thuan vé thoi gian tam hoan
thuc hién hop dong lam viéc;

d) Truong hgp khac do hai bén théa thudn.

2. Trong tho1 gian tam hoan thyc hién hop. dong lam viéc, vién chirc khong
duoc hu(mo lwong va quyén, loi ich da giao két trong hop dong lam viée, trix
truomg hop hai bén c6 thoa thudn hodc phap luét cd quy dinh khac.

e) Cac truong hop khac thuc hién theo quy dinh cua phap luat
Didu 26. Cac trwdng hop chdm dit hop dong lam viée

1. Hét han hop ddng lam viéc ma khéng duge ky tiép hop ddng.
2. Hai bén thoa thuan chim dit hop dong lam viéc.

3. Vién chirc bi két an phat ti nhung khdng duoc hudng an treo hodc khong
thude truong hop dugce tra tu do theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 328 ctia B luit
t6 tung hinh su, tir hinh hodc bi cdm lam cdng viée ghi trong hop ddng lam viée
theo ban 4n, quyét dinh ctia Toa 4n di c6 hiéu luc phap luat.

4. Vién chirc chét hodc bi Toa an tuyén bd mat nang lyc hanh vi dan su,
mat tich hodc da chét.

5. Vién chire bi xtr ly ky luat bude thoi viéc.

6. Vién chirc don phuong chdm dut hop dong lam viéc theo quy dinh tai
khoan 4, 5 Diéu 25 Quy dinh nay.

Truong hop don phuono chdm dit hop ddng lao dong theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 25 Quy dinh nay.

Piéu 27. Pon phwong chim dirt hop dong lam viée

1. Truong hop don phuong chim dut hop ddng 1am viéc véi vién chic
trong cac truong hop sau:

a) Vién chitc ¢4 02 nam lién tiép bi xép loai chat luong & mic do khong
hoan thanh nhiém vu;

b) Vién churc bi budce thoéi viéce;

¢) Vién chitc 1am viéc theo hop dong lam vide khong xac dinh thoi han bi

6m dau da didu tri 12 thang lién tuc, vién chirc lam viéc theo hop dong lam viéc
xé4c dinh thoi han bi dm dau da dleu tri 06 thang lién tuc ma kha ning lam viéc
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chua hoi phuc. Khi sirc khoe ctia vién chie binh phuc thi dugc xem xét dé ky két
tiép hop dong lam viéc;

¢) Do thién tai, héa hoan hoic nhing ly do bat kha khang khac theo quy
dinh cua Chinh phu lam cho Trudng budc phai thu hep quy mé, khién vi tri viéc
lam ma vién chitc dang dam nhén khdng con;

d) Trudong chim dit hoat déng theo quyét dinh ctia co quan c¢é thdm quyén;
e) Vién chirc khong dat yéu cau sau thoi gian tap su.

2. Khi don phuong chim dut hop dong lam viée, trir trudng hop quy dinh
tai dlem b khoan 1 Diéu nay, Hiéu Trudng phai bdo cho vién chic biét trudc it
nhét 45 ngay déi voi hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han hodc it nhét 30
ngay d6i véi hop dong 1am viée xé4c dinh thoi han.

3. Hiéu Trudng khong dugc don phuong cham dit hop dong lam viée véi
vién chtrc trong cac truomg hop sau:

) Vién chirc 6m dau hofc bj tai nan, dang diéu trj bénh nghé nghiép theo
quyét dinh cta co s& chita bénh, trir truong hop quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu
nay;

b) Vién chtrc dang nghi hang nam, nghi vé viéc riéng va nhimg truong hop
nghi khac duge Hi€u Trudng cho phép;

¢) Vién chirc nit dang trong thoi gian ¢6 thai, nghi thai san, nudi con dudi
36 thang tudi, trir truong hop Truong cham dit hoat dong.

4. Vién chirc lam viéc theo hop dong lam viéc khéng xac dinh thoi han cé
quyén don phuong chdm dit hop ddng nhung phai thong bao bang véan ban cho

Hiéu Truong biét trude it nhat 45 ngay; Truomg hop vién chirc 6m dau hodc bi tai
nan da diéu tri 06 thang lién tuc thi phai bao trude it nhit 03 ngay.

5. Vién churc lam viéc theo hop dong lam viéc xéc dinh thoi han c6 quyén
don phuong chdm dit hop déng trong céc trudng hop sau:

a) Khong duoc b trl‘theo ding vi tri viéc lam, dia diém lam vi‘éc hoac
khong duoc bao dam cac dieu kién lam viéc da thoa thuan trong hop dong lam
viéc;

b) Khong duge tra luong day du hodc khong duoc tra luong ding thdi han
theo hop dong lam viéc;

c¢) Bi ngugc dai; bi cudng burc lao dong;

d) Ban than hodc gia dinh thét sy c6 hoan canh kh¢ khin khong thé tiép tuc
thue hién hop déng;

d) Vién chirc nit c6 thai phai nghi viéc theo chi dinh cla co s& kham chita
bénh;

e) Vién chirc 6m dau hodc bi tai nan da didu tri tir 03 thang lién tuc ma kha
ning lam viéc chua hoi phuc.

26

— e

v



6. Vién chiic phai thong bao bang van ban vé viéc don phuong cham dirt
hop dong lam viéc cho Hiéu Trudng biét trude it nhat 03 ngay ddi véi céc truong
hop quy dinh tai cac diém a, b, c, dvae khoan 5 Diéu nay; it nhat 30 ngay dbi véi
truomg hop quy dinh tai diém d khoan 5 Piéu nay.

Muc 6

TAP SU VA BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP
Piéu 28. Ché dd tap su

I. Ngudi duge tuyén dung vao vién chic phai thuc hién ché do tap su dé
lam quen v&i mdi truong cong téc, tdp lam nhimg coéng viéc cua vi tri viéc lam
duogc tuyén dung.

2. Thot gian tap su duge quy dinh nhu sau:

~a) 12 thang d6i v&i truomg hop tuyén dung vao chire danh nghé nghiép cé
yéu cau tidu chuan trinh d6 dao tao dai hoc tré 1én. Riéng ddi v6i chirc danh nghé
nghiép béc si, thoi gian tap su la 09 thang;

_b) 09 thang d6i v6i trudmg hop tuy én dung vao chirc danh nghé nghiép co
yéu cau tiéu chuan trinh d6 dao tao cao dang;

_¢) 06 thang ddi véi trudong hop tuyen dung vao chirc danh nghé nghiép c6
yéu cu tidu chuan trinh d6 dao tao trung cap;

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché dé bao hiém x4 hoi, thoi gian nghi dm
dau tlr 14 ngay trd 1én, thoi gian nghi khong huong lwong, thoi gian bi tam giam,
tam gilt, tam dinh chi cong tac theo quy dinh ctua phép luat khong dugc tinh vao
thoi gian tap su.

Truong hop nguoi tép su nghi 5m dau hodc ¢6 1y do chinh déang duai 14
ngay ma dugc Hiéu Truong dong y thi thoi gian nay duogc tinh vao thoi gian
tap su.

3. No6i dung tap su:

a) Nam vimng g quy dinh cua phap luét vién chic vé quyeén, nghia vu cla vién
chure, nhiig viéc vién chue khéng dugc lam; nam vimg co céu td chirc, chirc

nang, nhiém vu, quyén han cua Truong; ndi quy, quy ché lam viéc cua don vi;
chite trach, nhiém vu va yéu cau cta vi tri viéc 1am duoc tuyén dung;

b) Trau doi kién thirc va rén luyén nang lue, k¥ ning Chuyén mén, nghiép
vu theo yéu cau ca vi tri viée lam duoc tuyén dung;

c) Tap giai quyet, thuc hién cdc cong viéc cta vi tri viéc lam duoc tuyén
dung.

4. Trong thoi gian thyc hién ché db tap su, vién chic duogc tham gia khoéa
dao tao, boi dudng dé hoan chinh tiéu chuan, diéu kién ctia chirc danh nghé ngmep
trude khi bd nhiém. Thoi gian tham gia khoéa dao tao, bdi dudng dugc tinh vao
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thoi gian thuc hién ché do tap su.

5. Céc trudng hop duoc tuyén dung vao vién chirc khong phai thuc hién
ché do tap su néu dép ung du cac di€u kién sau day:

a) Puoc bo tri lam cong viéc theo diing chuyén nganh dugc dao tao va theo
ding chuyén mon, nghiép vu cua céng viéc trude day da dam nhiém,;

b) Thot gian cong tac [am céng viéc chuyén mon, nghiép vu trude day da
dam nhiém theo ding quy dinh cua phap luét, c6 dong bao hiém xa hoi bat budc
(néu khéng lién tuc thi duoc cong don), bang hodc 16n hon thoi gian tap su twong
tmg theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Truong hop dap ting diéu kién tai diém a nhung chua du thoi gian theo quy
dinh tai diém b thi thoi gian da cong tac dugce trir vao thoi gian tép su theo quy
dinh.

Bo1 v6i cac truong hop khéng phai thuc hién ché d6 tap su dugc hudng
100% tién luong va cac loai phu cap. (néu c6). Hiéu trudng nha truong phai clr
vién chirc tham gia khéa bdi dudng dé hoan thién tiéu chuén, diéu kién ctia chic
danh nghé nghiép vién chic trude khi bd nhiém.

6. Khong b tri, phén cong cong tac dbi v6i nguoi duoc tuyen dung dang
trong thoi gian thue hién ché d6 tap su sang vi tri viéc lam khac vi tri duoc tuyén
dung ¢ trong cung don vi su nghiép cong lap hodc sang don vi sy nghiép cong lap
khac

Diéu 29. Huéng din tap su

1. Pon vi quan 1y vién chitc tip su cé trach nhiém hudéng dan nguoi tap su
nam virng va tdp lam nhiing cong viéc theo yéu cau ndi dung tap su quy dinh tai
khoan 3 Diéu 28 quy dinh nay.

2. Chém nhét sau 02 ngay lam viéc ké tlr ngdy vién chirc dén nhén viéc,
Trudng don vi phai d& xuat phén c6ng nguoi hudng dan tap su gui Higu Truong
(qua Phong T6 chirc can bo). DOI voi don vi thude Truong 6 don vi cdu thanh,
Trudng don vi d& xuét sau khi thong nhit y kién véi Truéng don vi cdu thanh cé
vién churc tép su; truong hop y klep khong théng nhét thi bdo cdo Hiéu Truong
xem xét quyet dinh. (Mau so 05 phan phu luc)

3. Cham nhét sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc d& xuét ctia don
vi, Hiéu Iméng ra quyét dinh be‘mg van ban cu vién chirc c6 nang luc, kinh
nghiém vé chuyén mén, nghiép vu d& huéng dan ngudi tap su.

4. Tiéu chuan dbi v&i ngudi hudéng dan tap su:

- Pbi v6i vién chuc giang day: Ngudi hudéng dan tap su la Truong, Pho
khoa/Truong, Pho Trudng b mon hodc giang vién chinh trd 1én;

- Poi v6i vién chic hanh chinh: Ngudi huéng dan tép su 1a Truong, Phé
Truong don vi, hodc ngudi c6 chue danh nghé nghiép cao hon chirc danh nghé
nghiép tuyén dung.

5. Cham nhét sau 10 ngay lam viéc, ngudi huéng dan tap su phai hudng
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dan vién chire tap sur xdy dung ké hoach tép sy giri Hiéu Trudng (qua Phong Té
chitc Can bd). (Mau s6 06 phén phu luc)

Pieu 30. Che dj chinh sach doi véi ngwoi tip sy va ngwoi hwong dan
tap su

1. Trong thoi gian tap su, nguoi tap su duge huong 85% muc luong bac 1
cua churc danh nghé nghiép tuyén dung.

Truong hop nguoi tap sur co bang tot nghiép & trinh d6 dao tao cao hon so
vol yéu cau vé trinh dd dao tao cta vi trf viée lam tuyén dung thi moi muec trinh
dd dao tao cao hon dugc cong thém 01 béac luong va duge huong 85% hé s6 luong
& béc duoc xép. Cac khoan phu cap duoc hudng theo quy dinh ctia phap lujt.”.

2. Nguoi tdp su dugc huong 100% mutc luong va phu cap cua chuc danh
nghé nghiép twong Umg voi trinh d6 dao tao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trong
cac truong hop sau:

a) Hoan thanh nghia vu quén su; nghia vu tham gia cong an nhan dén; si
quan quén ddi, sT quan cong an, quan nhén Chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam
cdng tac co yéu Chuyén nganh, hoc vién tot nghi€p dao tao si quan du bi, tot
nghiép dao tao chi huy Truong Ban chi huy quén su cap x& nganh quan su co s&
dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, doi vién
thanh nién xung phong, ddi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién nong
thén, mién nai tir du 24 thang tro 1én d hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tap su khong dugc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Ngudi hudémg dan tap su duoc huong hé ) phu cép trach nhiém béng 0,3
muc luong co so trong thoi gian hudng dan tap su.

5. Trong thoi gian tdp sy, nguoi hudng dan tdp su va nguoi tap su con duoc
hudng cac ché do tién thuong va phuc loi khac (néu cd) theo quy dinh cua Nha
nudc va quy ché cia Trudng.

Piéu 31. Bb nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc ddi véi
nguoi tap sw sau khi hét thoi gian tap sw

1. Khi hét thoi gian tap su, ngudi tap su phai bao cao két qua tap su bang
van ban theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 28 quy ché nay;

2. Truéng don vi thude Trudng quan 1y vién chic tap su td chirc danh gia
qua trinh phan dau va két qua cong viéc cua vién chuc tap su, 1lap ho so xét hét
tap su bdo cao Hiéu Truong (qua phong To chire Céan bo).

a) Trinh tu:

- Cham nhét 15 ngay trudc khi két thac thoi gian tap su, vién chuc tap su
phai lam bao cao két qua tap su va don xin xét hét tap su;

- Nguoi hudng dan tp su nhén xét, danh gia qua trinh thuc hién tap su cua
vién chirc tap su biang van ban va bao céo cho Truong don vi;

- DO1 voi vién chie tap su vi tri giang vién, B mon to chirc cho vién chic
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giang thir. San pham tap su can cé: Bai giang, bai giang dién tir, gido 4n, but ky
tai liéu tham khao, but ky du gio gidang... Thanh phan gom: toan thé bo mén, tap
thé lanh dao khoa, Truong/Phd phong T6 chirc Can bg.

- Don vi cdu thanh don vi thuc Truong/don vi thude Trudng khong c6 don
vi cau thanh hop toan thé don vi danh gia vién chuc tap su.

- Tép thé lanh dao don vi hop nhan xét, danh gid qua trinh thuc hién tap su
cua vién churc tap su:

- Béi vé6i don vi ¢6 don vi cau thanh, t4p thé lanh dao gdm: Truéng, Phé
Trudng don vi, TO Trudng/T6 phd cdng doan, Trudng don vi cau thanh c6 vién
chirc tap su.

- D6i v6i don vi khong c6 don vi cau thanh, tép thé 1anh dao gom: Trudng,
Pho Truong don vi, To Trudng/To6 pho cong doan.

b) Hb so xét hét tap sy

Cham nhét 05 ngay sau khi ket thuc thoi gian tép sy, Truong don vi phai
glri hd so xét hét tap su vé phong Té chirc Can bo. HO so gdm:

- Pon xin xét hét tap sy; (Mau sb 07 phan phu luc)

- Ban béo cdo két qua tap su; (Mau sb 08 phén phu luc)

- Nhan xét cia nguoi hudng dan tap su; (Mau sd 09 phan phu luc)

- Bién ban thuc hanh (giang mét ndi dung trong chuong trinh theo quy
dinh) (néu la giang vién); (Mau s6 10 phéan phu luc)

- Bién ban hop don vi cau thanh don vi thudc Truong co6 vién chuc tap su
hoéc bién ban hop toan thé d(m vi doi vdi cac don vi thude Trudng khéng co don
vi cau thanh; (MAu s6 11 phan phu luc)

- Bién ban hop tap thé 1anh dao don vi. (MAu sb 12 phan phu luc)

Chém nhét 05 ngay lam viéc ké tr ngay nhén duoc hd so xét hét tap su,
phong T6 chie Can b ¢6 trach nhiém tong hop két qua danh gia tap su cua cac
don vi d61 voi vién chire tép su trinh Hi€u Truong xem xet, quy€t dinh cong nhén
hét thoi gian tép sy, bo nhiém chire danh ngh€ nghiép va xép luong cho vién chirc
dugc tuyén dung.

Pidu 32. Chim dirt hop ddng lam viée ddi voi ngudi tip sw

1. Nguoi tAp su bj chdm dut hop dong lam viéc va hity bé quyét dinh tuyén
dung khi khong dat yéu cau sau thoi gian tap surhodc co hanh vi vi pham li€n quan
dén dao duc nghe nghiép, hoat dong nghé nghiép dén muc phai xem xét xur 1y ky
luat theo quy dinh cua phap luat.

2. Pon vi st glu’ng vién ghﬂrc dé nghi Hiéu Trué’r;g cham dirt hop dr:‘)ng lam
viéc va huy bo quyet dinh tuyen dung bang van ban do6i voi cac Trudng hop quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Ngudi tap su bi chim dit hop dong lam viée dugce Trudng tro cép 01
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thang luong, phu cép hién hudng va tién tau xe vé& noi cu tra.
4. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

) Chu*ofng 111 ]
SU DUNG VIEN CHUC

Muc 1

BO TRi, PHAN CONG CONG TAC, BIET PHAI VIEN CHUC

Dicu 33. B6 tri, phin cong cong tic

1. Hiéu Trudng chiu trach nhiém bé tri, phan cng cong tac; giao nhiém vu,
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua vién chirc; bao dam cac diéu kién can thiét
dé vién chirc thuc hién nhiém vu va cac ché dg, chinh sach d6i vdi vién chiec.

2. Viée bd tri, phan cong cong tac, giao nhiém vu cho vién chitc phai bao
dam phu hop gitra nhiém vu dugc giao vai chirc danh nghé nghiép vién chuec,
chirc vu quan ly duoc bé nhiém va yéu cau cta vi tri viéc lam.

3. Vién chite chiu trach nhiém vé két qua va chét lugng thuc hién nhiém vu
cuia minh; vién chirc quan ly phai chiu trach nhiém vé viéc thi hanh nhi€ém vu cua
vién chirc thudc quyén quan ly theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 34. Biét phai vién chirc

1. Viéc biét phai vién chuc dugc thuc hién trong cac truong hop sau day:

a) Theo nhiém vu dot XUut, cép bach;

b) Bé thuc hién cong viéc can giai quyét trong mét thoi gian nhét dinh.

2. Thoi gian biét phai vién chirc khéng qua 03 nam. D6i véi nganh, linh
vuc dac thu, thoi gian biét phai thuc hién theo quy dinh cua phap luédt chuyén
nganh. Khi het thoi gian biét phai thi co quan, dom vi noi cr vién chuec di biét pha1
xem xét, quyét dinh viéc két thic hodc gia han thoi gian biét phai dbi véi vién
chure.

3. Vién chirc dugc cur biét phdi chiu su phan cong, bd tri, danh gia, kiém tra
viéc thuc hién nhiém vu cuia co quan, t6 chire, don vi noi duge ctr dén biét phai.

4. Thim quyén biét phai vién chc:

a) Ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung quy dinh tai Diéu
7 quy dinh nay quyét dinh viéc biét phai vién chuc,

b) Vigc biét phai vién chirc lam cong viéc & vi tri viéc lam cuia cong chirc
phai dugc su dong y cua nguoi ding dau co quan cé tham quyén quan ly cong
chue.

5. Trinh tu, thu tuc biét phai vién chirc:

a) Bude 1: Trao ddi, lay y kién cua tap thé lanh dao noi tiép nhén vién chiic
biét phai;
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b) Budc 2: Gap vién chtrc dé trao doi vé chu truong biét phai va yéu cau
nhiém vu cu thé;

¢) Budc 3: Trinh cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

6. Vién chirc biét phai duge hudng quyén loi quy dinh tai khoan 4, khoan
5 va khoan 6 Diéu 36 Luat Vién chirc. Trudong hop co quan, t& chire, don vi noi
duge ctr dén biét phai c6 ché dd, chinh sach dic thu thi ngoai lrong va céc quyén
lo1 khac do co quan, don vi cit vién chirc biét phai chi trd, vién chitc con dugce
hudng céc ché d6, chinh sich ddc thu do co quan, td chite, don vi noi nhan biét
phai chi tra.”.

Muc 2
CHUC DANH NGHE NGHIEP VA THAY POI
CHUC DANH NGHE NGHIEP
Piéu 35. Chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Quy dinh vé tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc bao gom cac
ndi dung sau:

a) Tén cua chirc danh nghé nghiép;

b) Nhiém vu bao gom nhiing céng viéc cu thé phai thuc hién c6 mic do
phuc tap phu hgp véi hang chire danh nghé nghiép;

¢) Tiéu chuan vé dao durc nghé nghiép;
d) Tiéu chuan vé trinh d¢ dio tao, bdi dudng;
d) Tiéu chuan vé nadng luc chuyén mén, nghiép vu.

2. Can cit vao mirc dd phirc tap cong viée ctia chirc danh nghé nghiép, cac
chtrc danh nghé nghiép vién chic trong cung mdt linh vuc sy nghiép duogc xép
hang tir cao xudng thap nhu sau:

a) Chtrc danh nghé nghiép hang I;

b) Chttc danh nghé nghiép hang II;

¢) Chire danh nghé nghiép hang I1I;

d) Chttc danh nghé nghiép hang IV;

d¢) Chirc danh nghé nghiép hang V.

Diéu 36. Thay ddi chirc danh nghé nghiép

Viéc thay d6i chic danh nghé nghiép d6i véi vién chite dugc thuc hién
trong cac truong hop sau:

1. Xét chuyén tir chtrc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép
khac tuong ing ciing mitc do phitc tap cdng viée theo yéu cau clia vi tri viéc lam:;
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2. Xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang thap 1én hang cao hon
lién ké trong cung linh vuc nghé nghiép;

3. Xét thang hang déc cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon tuong
Umg v&1 chirc danh dugce cong nhan, bo nhiém theo quy dinh cua phép luat chuyén
nganh.

Di¢u 37. Xét chuyén chire danh nghé nghiép

1. Viéc xét chuyén chitc danh nghé nghiép duoc thuc hién khi vién chirc
thay doi vi tri viéc lam ma chic danh nghé nghiép dang gitt khdng phu hop voi
yéu cdu cua vi tri viéc lam mai.

2. Vién chire duoc xét chuyén chire danh nghé nghiép phai dép tmg du tiéu

chuan chirc danh nghé nghi€p duoc chuyén theo quy dinh cua phap luét va quy
dinh cua Truong.

3. Hiéu Trudng quyet dinh viéc xét chuyen chuc danh nghé nghiép ddi véi
vién chuc hang II tro xudng hodc dé nghi cap cé tham quyén quyét dinh viée xét
chuyén chirc danh nghé nghiép déi véi vién chire hang L.

4. Khi xét chuyén chirc danh nghé nghiép khong két hop nang béac luong.
Piéu 38. HO so ding ky xét chuyén chirc danh nghé nghiép
H6 so dang ky xét chuyén chirc danh nghé nghiép bao gdm:

- Pon xin chuyén chic danh ng\hé nghiép c6 v kién cta don vi dang str
dung, quan ly vién chtrc (Mau s6 13 phan phu luc);

- Ban sao cac van bang, chimg chi duge co quan c6 thdm quyén chimng thuc
theo tidu chudn vé trinh dd dao tao, bdi dudng cua chic danh nghé nghiép xét
chuyén. Truong hop ¢6 van bang do co s¢ dao tao nudc ngoal cap phai dugc cong
chimg dich thuat sang tleng Viét va duge Cuc Quan ly chét lugng, B6 GD&DPT
céng nhan (phong T chitc Can bd kiém tra trén hd so luu cé nhén);

- Riéng ddi v4i truomg hop chuyén sang chirc danh nghe nghi€p giang vién
can c6 kha nang NCKH, minh ching: la tac gia chinh bai viét duogce cong b trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh dugc Hoi dong gido su Nha nuée tinh diém (tap
chi tir 0,5 trd [én) c6 mé so chuan ISSN hoac chuong sach gido trinh hodc chuyén

khao duoc xuat ban bdi nha xuat ban ¢ ma sd chuan ISBN phi hop chuyén nganh,
hoc phan giang day.

Piéu 39. T6 chire xét chuyén chitc danh nghé nghiép
1. Quy trinh thyc hién

a) Truong don vi st dung vién chuc lam to trinh vé nhu céu xét chuyén
chtrc danh n0he nghiép gui phong T6 chitc Cén bd (sau khi vién chirc c6 don hodc
c6 ¥ kién vé nhu cau xét chuyén chic danh tir don vi);

b) Phong T chirc Can bo tong hop nhu cau, phan tich va dé xuit chi tiéu
xét chuyén chirc danh trinh Hiéu Trudng phé duyét;

¢) Trén co s& chi tidu xét chuyén chirc danh nghé nghiép, phong T chic
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Can bd xay dung thong bao xét chuyén chirc danh nghé nghiép trinh Hiéu Trudng
phé duyét voi ndi dung sau:

- Vi trf viée lam ¢6 nhu cau;

- 86 luong ngudi lam viée can xét chuyén tmg véi timg vi tri viée lam

- Tiéu chuén, didu kién dang ky xét chuyén chitc danh nghé nghiép;

- Hinh thitc xét chuyén chitc danh nghé nghiép.

d) So duyét ho so: Phong Td chirc Cén bo thu nhan hd so ding ky xét
chuyén chitc danh nghé nghiép cla vién chuc; téng hop danh sach trich ngang,
phan loai hd so va duyét hd so theo tiéu chuén, diéu kién di dang trong Thong
bao; tng hop két qua so duyét hd so trinh Hiéu Trudng xem xét va quyét dinh;

e) Phong Té chirc Cén bd 14p danh séch két qua so duyét ho so va dang
cong khai trén mang ndi bd ctua Truong;

g) Hiéu Trudng thanh lap Hoi déng xét Chuyén chic dqnh nghé nghiép,
Hoi dong thuc hién nhiém vu: Kiém tra, sat hach vé hiéu biét, Chuyén mon,

nghiép vu bang hinh thirc phong vén hodc thuc hanh (dbi véi giang vién) va cac
yéu cau khac theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép ding ky xét chuyén;

h) Phong T4 chirc Cén bd cong khai két qua hop Hoi dong xét chuyen chuc
danh nghé nghiép trén mang ndi bd ctia Truong. Cacy kién phan ho1 glri vé phong
T chirc Cén bé sau 05 ngay lam viée ké tir ngay cong bé két qua, néu khéng nhéan
duoc ¥ kién phan hoi, Hiéu Trudng sé ra quyét dinh chuyén chirc danh nghé
nghiép madi d6i véi vién chure.

2. Hoi dong xét chuyén chirc danh nghé nghiép

a) Hiéu Truong quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng xét chuyén chirc danh nghé
nghiép gom cac thanh vién sau:

- Chu tich Hoi dong xét chuyén chirc danh nghé nghiép 1a Hiéu Trudng
hodc Pho Hiéu Trudng;

- Phé Chu tich Hoi dong 1a Truong phong T6 chirc Cén bé;

- Uy vién kiém thu ky Hoi ddng 12 Phé Trudng phong T chire Can bd;

- Céc uy vién khac g(‘“)m:a Nhimg nguoi ¢ Chuyén mén, nghiép vu lién
quan dén vi tri dang ky xét chuyén chirc danh nghé nghiép.

b) Hoi ddng xét chuyen chtc danh nghe nghiép lam viéc theo nguyén tic
tap thé, quyét dinh theo da sd; Truomg hop biéu quyet hogc co két qua ngang nhau
thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét;

c) Thoi gian tép su hodc hoi nhép chuyén mdn d6i voi vién chuc (néu co)
do Chu tich Hoi ddng xét chuyén chitc danh nghé nghiép quyét dinh;

d) Chu tich Hbi dong béo cdo két qua xét chuyen chitc danh nghé nghiép
lén Hiéu Trudng xem xét, cong nhan két qua va ra quyét dinh bd nhiém chitc danh
nghé nghiép:
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&) Hoi dong tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Didu 40. Cin cit, nguyén tic to chirc xét thing hang chire danh nghé
nghiép
1. Viée xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai can clr vao vi tri viéc

lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phu hop vdi co cau vién chuce theo chure
danh nghé nghiép ctia Trudng di duoc cap c6 tham quyen phé duyét.

2. Vién chue duge dang ky dur xét thdng hang chirc danh nghé nghiép néu
Truong c6 nhu cau va dap ting dua tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua phap
luat va quy dinh cua Truong.

3. Ky xét thang hang chirc danh nghé nchiép duoc t6 chire theo nguyén tac
binh dang, cdng khai, minh bach, khach quan va ding phap luat.

i Piéu 41. Tiéu chuén, diéu kién dang ky du xét thang hang chirc danh
nghé nghiép

1. Tiéu chuan, diéu kién chung

a) Vién chtre duge dang ky du xét thang hang 1én chuce danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dép tmg du céc tiéu chuan, diéu kién sau:

- Puoc Xep loai chat lugng ¢ muc hoan thanh tdt nhiém vu tro 1én trong
nam cdng téc lien ké trude nim du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; ¢
pham chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khéng trong thoi han xir ly ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Dang va cua phép luat;

- C6 néng lyc, trinh d§ phuyén mon, nghiép vu dé dam nhéan chic danh
ngh€ nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghe nghi¢p hi¢n giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;

- Bap tmg yéu cdu vé van bang, chimg chi va yéu ciu khéc cta tiéu chuén
chtrc danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma B9 quan 1y chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh néi dung, chuong trinh, hinh thtc, thoi gian boi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 64 Nghi dinh 1 15/ND-CP (Sua d6i, bd sung theo Nghi dinh
85/ND-CP) thi khéng phai dap tmg yéu cau vé chtmg chi boi dudng chirc danh
nghe nghiép; vién chirc duoc xét thang hang dugc coi 1a dap uing tiéu chuan, diéu
kién cua hang duoc xét;

- Bap img yéu ciu vé thoi gian cong tac t6i thiéu gitt chirc danh nghé nghiép
hang dudi lién ké theo yéu céu cua tiéu chuin chitc danh nghé nchlep du xét thang
hang, tr&r truong hop xét thang hang chue danh nghé nghiép ma chuc danh nghé
nghiép do theo quy dinh tai thoi diém xét khong c¢6 hang dudi lién ke.

Trudng hop vién chire trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tip su theo quy ché tai khoan 2 Diéu 28 quy ché
nay) theo ding quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi bét bude, 1am
viée & vi trf viéc lam ¢6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu phit hop (néu
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c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg cap bao hiém xa hoi mot
lan thi dugc cdng don) va thoi gian d6 duge tinh lam can ¢t xép lwong & chue
danh nghé nghiép hién giit thi dugc tinh la tuong duong véi hang chiic danh nghé
nghiép hién git.

Truong hop tinh thot gian twong duong thi phai co6 thoi gian gitt chite danh

nghé nghiép hang dudi lién ké so vdi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du xét thang hang.

b) Ngoai ti€u chuan, diéu kién quy dinh tai khoan a Diéu nay, cdc quy dinh
cu thé tiéu chuan didu kién xét thang hang ddi véi truong hop thang lén hang II
gan véi yéu cau cla Vvitri viée lam tuong ing v6i hang chire danh nghé nghiép du
xét, bao dam yéu cau nang cao chat luong ddi ngii va quyén loi cta vién chirc
thuc hién theo quy dinh cia B GD&DT va cac quy dinh khéc cua phép luat co
lién quan.

Péi véi vién chirc hang V va vién chic hang IV dugc xét thing 1én hang
chirc danh nghé nghiép cao hon lién k& néu dang lam cong viée & vi trf viée lam
phtt hop véi chirc danh nghé nghiép dugc xét va dap tng duoge tiéu chudn, diéu
kién xét theo quy dinh tai khoan a Piéu nay.

Péi vai truong hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh
thi duoc xét thang 1€n hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién k& véi hang chitc
danh nghé nghiép hién gitr néu dang cong tac & vi tri viéc 1am phu hop va dap img
duogc tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh tai khoan a Piéu nay. Quy ché nay khong
ap dung dbi véi trudmg hop c6 su thay d6i ma sb chire danh nghé nghiép.

2. Tiéu chuan, diéu kién cu the

a) Quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chtrc danh nghé nghiép
vién chitc giang day trong trudng Pai hoc sw pham Thé duc Thé thao Ha Noi (thuc
hién theo Thong tu 05/2024/TT-BGDDT ngay 29/3/2024 cia Bo Truong Bo Gido
duc va Pao tao)

b) Quy dinh tiéu chuén, diéu kién xét thang hang lén hang II va lén hang I
d6i v&i vién chirc hanh chinh, vién chc van thu, vién chic luu trit (Thuc hién
theo Thong tu 05/2024/TT-BNV ngay 27/6/2024 ctia Bd Truéng B Noi vu)

¢) Quy dinh tiéu chuan, didu kién xét thang hang ctia cdc dbi tuong khéc
theo quy dinh cta phap luat.

Dicu 42. Ho so ding ky xét thing hang chire danh nghé nghiép
Ho so dang ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép bao gdm:

1. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1dp chdm nhét 1a
30 ngay trude thoi han cudi cling ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
coO xac nhén cua Truong.

2. Ban nhén xét, danh gia cia Hidu trudng vé cac tiéu chudn, didu kién dang
ky xét thiang hang chiic danh nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh
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3. Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cia chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

Trudng hop yéu ciu vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 su thay doi so vai yéu cau ¢ hang chitc danh nghé nghiép dang gitr
thi khong phai nop ching chi ngoai ngit.

Truong hop co mét trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 12 quy dinh nay thi duoc st dung thay thé chimg chi ngoai ng.

4. Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tidu chuan chitc danh nghé nghiép
du xét thang hang.

Diéu 43. TH chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Khi to chirc xét thang hang chirc danh nghe nghiép, Hiéu truong xay
dung Dé 4n t6 chirc xét thang hang. Noi dung ctia Pé an gom:

a) X4y dung Dé an td chirc xét thing hang. Noi dung cia Pé an gom:

a) S luong, co céu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; s6 luong vién chue ng v6i chire danh r10he nghiép xét
thang hang con thiéu theo yéu cu cia vi tr vide lam va dé xuét chi tiéu thing
hang chitc danh nghé nghiép (theo Mau s614 ban hanh kém theo quy dinh nay);

b) Danh sach vién chuc du tiéu chuén, diéu kién duoc cir du xét thang hang
chirc danh nghé nghiép (theo Mau s6 15 ban hanh kem theo quy dinh nay);

¢) Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép;

_ d) Tiéu chuén, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh

nghé nghiép;

d) Du kién thoi gian, dia diém va céc ndi dung khéc dé t6 chtrc ky xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép.

2. Hiéu trudng thanh 14p Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép,
t0 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat.

3. Viéc t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghi€p vién chuc theo quy
dinh cua phéap luat

Dicu 44. Hji dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép
Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do Hiéu Trudng thanh lap.
Hoi ddng c6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom:

Chu tich Hdi ddng xét thang hang chitc danh nghé nghiép 1a Hiéu Trudng
hoac Pho Hiéu Trudng;
Pho Chu tich Hoi dong 1a Trudng phong hodc phé trudng phong, phong T
chire Cén bo;
c) Cac uy vién Hoi dong 1a ngudi cé chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viée t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do Hiéu truéng quyét dinh,
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trong d6 c6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.
2. Hé1 dong x€t thang hang chirc danh nghe nghiép lam viéc theo nguyén
tic tap thé, quyet dinh theo da s6; truong hop b1eu quyét ngang nhau thi thuc hién

theo y klen ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thue hién céc nhiém
VU, quyen han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thtre, ndi dung va dia diém
xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

b) Thanh 14p céc bd phén gitip viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sét
hach khi t6 chuc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép. Trudng hop cén thiét,
Chu tich Ho1 dong thanh 1ap To thu ky gitp viéc;

¢) Tb chirc thu phi du xét thing hang va sir dung theo quy dinh;

d) T4 chirc xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché

_ @) Bao cao Hiéu trudng cong nhén két qua ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, tb cdo trong qué trinh té chirc ky xét thang hang
chitc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tw giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

3. Khéng bd tri nhimg ngudi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt ctia
ngudi du xét thing hang hodc cta bén vo (chdng) ciia ngudi dur xét thing hang;
vo hodc chdng, con dé hodc con nudi ctia ngudi du xét thing hang hodc nhing
ngudi dang trong thoi han xtt 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi ddng xét thiang hang chitc danh nghé nghiép, thanh vién céc bd
phéan gitip viéc ctia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Diéu 45. Noi dung, hinh thirc xét thing hang

1. Noi dung: Panh gia viéc ddp tmg céc yéu cau vé tiéu chuén, diéu kién
quy dinh tai Diéu 41 quy ché nay doi vdi vién chire du xét thang hang,

2. Hinh thirc: Thdm dinh ho so.

Dleu 46. Xac dinh ngwoi tring tuyén trong ky xét thang hang chire
danh nghé nghiép

1. Vién churc tring tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudi dép Ung du tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 41 quy dinh nay, duoc ngudi dung dau
co quan, don vi to chitc xét thing hang céng nhan két qua tring tuyén ky xét thang
hang.

2. Truong hop co quan, don vi cé s6 lugng vién chirc du xét thang hang
nhiéu hon sO chi tiéu thdng hang dd duogc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc
tring tuyén xét thang hang thuc hién theo th tu wu tién sau:

a) Vién churc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
clp c6 thim quyén cong nhin;
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b) Vién chuc la ni¥;

¢) Vién chire 13 ngudi dan toc thiu so;

d) Vién chic nhiéu tubi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

d) Vién chirc c6 thoi gian cdng tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh duge nguoi tring tuyén trong ky xét thang
hang vién chirc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chire xét thang hang co vén
ban bao cdo v6i ngudi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chuc va quyét dinh

ngudi tring tuyén theo ¥ kién ctia nguoi ding dau co quan, don vi quan ly vién
chire.”.

4. Thong béo két qua xét thang hang

a) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 van ban bo cédo ngudi ding dau co quan, don vi td chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chire tring tuyén.

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xet thang hang, Hoi dong xét thang hang ¢ trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh séch vién chirc triing tuyén t6i co quan,
don vi c6 vién chitc du xét thang hang; dong thdi théng béo cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tur cua co quan, don vi, td chirc xét
thang hang.”.

Diéu 47. Xét thiang hang dic cach chitc danh ngh nghiép

1. Vién chirc dap ung tiéu chuan, diéu kién quy dinh Diéu 41 quy dinh nay
duoc xét thang hang déc cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon khi dugc
cong nhan, bd nhiém chirc danh c¢6 yéu cau vé hang chirc danh nghé nghiép cao
hon chirc danh nghé nghiép hién git theo quy dinh cua phéap luat chuyén nganh.

2. Hiu Truong c6 van ban kém theo ban sao cc van ban chimg minh vé
tiéu chudn, diéu kién xét thing hang dac cach cua vién chtrc theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay, giti co quan quan ly cap trén xem xét, quyét dinh.

Dicu 48. Bo nhiém va xép lwong chitc danh nghé nghiép dbi voi vién
chire triing tuyén ky thi hodic xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duge danh sach vién chic tring
tuyen trong ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép, ngudi dung diu co quan
co tham quyén hozc ngudi duoc phén cép, ty quyén phai thuc hi¢n viéc bo nhiém

va xép lvong & chtc danh nc,he nghiép moi ddi voi vién chic tring tuyén theo
quy dinh.

Truong hop vién chirc di tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
do6 bi xem xét xu ly ky ludt hodc bi ky luat hodc bi khéi t6, diéu tra, truy to, xét
xu thi chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xur ly ky luat ma khong bi ky ludt hodc hét thot gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cua cip c6 tham quyén dbi véi
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truomg hop bi khai t6, diéu tra, truy t, xét xir thi cin clr vao co cdu vién chuc
theo chirc danh nghe nghiép da duge phé duygt tai thoi diém xem Xét, quyet dinh
bd nhiém, cdp c6 tham quyén quyét dinh viee bd nhiém va xép luong chirc danh
nohe nghiép d6i v6i vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép. Thoi diém huodng lwong méi, thoi gian xét ndng bac luong lan sau,
viée kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu ¢6) thuc hién theo quy dinh ctia phép
luat.

2. Viée xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi bé nhiém thuc hién theo
quy dinh ctua phap luét.

Piéu 49. B6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu dén
tuoi nghi hwu, thoi giit chire vu, mién nhiém doi véi vién chire quan ly

B& nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu,
thoi gilt chirc vy, mién nhi€m doi vaéi vién chirc quan ly duoc quy dinh cu thé tai
Quy ché bd nhiém, b nhiém laif, kéo dai thoi gian gilt chirc vu dén‘tuc“)i nghi huu,
thoi gitr chire vu, mién nhiém doi voi vién chire quan ly ctia Hoi dong Truong.

Muc 3
QUY PINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHI HUU
Diéu 50. Giai quyét théi viée ddi véi vien chirc
1. Vién chite duoc giai quyét thoi viée trong céc truong hop sau:

a) Vién chirc don phuong chim dut hop déng lam viéc theo quy dinh tai
khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Luat Vién chic;

b) Pon vi su nghiép cong lap don phuong chdm dat hop. dong lam viéc véi
vién chire khi c6 mot trong cac truong hop quy dinh tai cac diémc,dvad khodn
1 Biéu 29 Luét Vién chirc va khoan 4 Diéu 2 Luét stra ddi, bd sung mot sb diéu
cua Luat Céan bd, cong chirc va Luat Vién chuc;

¢) Don vi su nghiép cong lap khong ky tiép hop ddng lam viéc véi vién
chirc khi ket thuc hop dong lam viéc xac dinh thoi han.

2. Vién chirc chua duoc giai quyét thdi viée néu thude mét trong céc trudmg
hop sau:

a) Dang trong thoi han xtr 1y ky luat, dang bi diéu tra, truy t6, xét xIr;

b) Chua lam viéc du thoi gian cam két véi don vi su nghiép cong lap khi
duge cur di dao tao, trir truong hop da dén bu chi phi dao tao;

¢) Chua hoan thanh viéc thanh todn cac khoan tién, tai san thudc trach
nhiém cla vién chitc ddi voi don vi su nghiép cong lap;
d) Do yéu cau cdng tac va chua bd tri duge ngudi thay thé.

3. Thu tuc giai quyét thdi viée:
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a) Truong hop vién chire don phuong chz‘:lm dit hop ddng 1am viée thi phai
thong bao bang van ban gui cho nguoi ding dau don vi s nghiép cong lap biét
theo quy dinh tai khoan 6 Biéu 29 Luat Vién chuec.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi cua
vién chirc, néu dong y cho vién chire thdi viée thi ngudi ding dau don vi su nghiép
cong 1ap chdm dirt hop dong lam viée va giai quyét ché d6 théi viée cho vién chirc
theo quy dinh. Truomg hop khéng dong v cho vién chire théi viée thi phai tra 161
vién chirc bing van ban va néu r5 ly do theo quy dinh.

b) Truong hop don vi su nghiép cong lap don phuong cham dut hop dong
lam viéc hoac khong ky tiép hop dong lam viéc v&i vién chirc thi dong thoi phai
giai quyét ché dg thoi viéc cho vién chtrc theo quy dinh.

4. Khong thue hién ché do thoi viéc ddi voi céac trrong hop sau:

a) Vién chuc dugc co quan, don vi co tham quyén dong y chuyén dén lam
vi€c tai co quan, t6 chirc, don vi khéc trong hé thong chinh tri;

~ b) Vién chire dé c6 thong bao nghi huu hodc thude d6i tuong tinh gian bién
ché theo quy dinh cua phap luat;

¢) Vién chirc thudc truomg hop khong duoe huong tro cap théi viée theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 29 Luat Vién chuec.

Piédu 51. Tro cap thdi viée ddi voi vién chire thoi viée
1. D6i v6i thoi gian cbng tac clia vién chire tir ngay 31 thang 12 nim 2008
trd vé trude dugc tinh nhu sau:

a) Ctmodi nam lam viéc duoc tinh bang 1/2 thang luong hién hudng, gom:
Mirc luong theo chirc danh nghé nghiép, phu cap chtrc vu quén ly, phu cép thdm
nién vuot khung, phu cap thdm nién nghé va hé sb chénh 1éch bao luu lwong (néu
eo);

b) Muc trg cAp thap nhat bing 01 thang lwong hién hudng;

c) Truorng hop vién chuc dugce tuyen dung trudc ngay 01 thang 7 ndm
2003, thoi gian lam viéc duoc tinh tro cap théi viée la tong thot gian lam viée

(cdng don) ké tir khi vién chirc ¢6 quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang
12 nam 2008;

d) Trudng hop vién chuc duoc tuyen dung tr ngay 01 thang 7 nam 2003
trdy vé sau, thoi gian lam viée duge tinh trg cap thoi viée la tong thoi gian lam viée
theo hop dong lam viée (cong don) ké tir khi vién chic co quyét dinh tuyén dung
dén hét ngay 31 thang 12 nam 2008.

2. Déi véi thoi gian cong tac clia vién chic tir ngay 01 thang 01 ndm 2009
dén nay duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé trg cip that nghiép.

3. Kinh phi chi tra trg Cap théi viée: ngudn kinh phi chi tra dugc lay tur
nguon tai chinh cua Truong, ké ca thoi gian trude d6 vién chirc da lam viéce tai
CAc co quan, t6 chitc, don vi khéc trong hé thong chinh tri.
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4. Vién chirc thoi viée duoc hudng tro cip thdi vide quy dinh tai khoan 1
va khoan 2 Diéu nay va duoc xac nhén thoi gian ¢é dong bao hiém xa hoi theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 52. Thii tuc nghi hwu

1. Thoi diém nghi hwu la ngdy 01 ctia thang lién ké sau thang vién chirc di
tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu duoc tinh 10i lai khi ¢6 mot trong céc truong hop
sau:

a) Khong qua 01 thang ddi v&i mét trong cac truong hop: Thoi diém nghi
huu tring vdi ngay nghi Tet Nguyén dén; vién chirc c6 vg hodc chdng, bd, me
(vo hodc chdng), con tir tran, bj Toa an tuyén bd mét tich; ban than va gia dinh
vién chtrc bi thiét hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan;

~ b) Khong qua 03 thang d6i v6i trudong hop bi bénh ning hodc bj tai nan cé
gidy xac nhén cua bénh vién;
¢) Khdng qua 06 thang ddi vé6i truong hop dang d1eu tri bénh thudc danh

muc bénh can chita tri dai ngay do Bo Y té ban hanh, c6 gidy x4c nhén cta bénh
vién.

3. Vién ghﬁc duoc 1ui thoi diém nghi hu'}l thudc nhidu truong hop quy dinh
tai khoan 2 Di€u nay thi chi dugc thyc hién doi vdi mot trudong hop c6 thot gian
1ti thoi diém nghi huu nhiéu nhat.

4. Hiéu Trudng quyét dinh viéc 1ti thoi diém nghi huu theo quy dinh tai
khoan 2 DPiéu nay.

5. Trudng hop vién chuc khong c6 nguyén vong lui thoi diém nghi huu
theo quy dinh tai khoan 2 Dieu nay thi Hiéu Truong giai quyét cho vién chuc
duoc nghi huu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

6. Trudce 06 thang tinh dén thoi diém nghi huru theo quy dinh tai cac khoan

1,2, 3 va khoan 4 Didu nay, Hiéu Tmong phai ra thong bao bang vén ban vé thoi
d1em nghi huu @ vién chirc biét va chuén bj ngudi thay thé.

7. Céc quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huru:

a) Trudc 03 théng tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan
1,2, 3 va khoan 4 Diéu nay, Hiéu Trudng phai ra quyét dinh nghi huu;

b) Cancu quyét dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan nay, Hiéu Trudng
phoi hop vai to chfa:c’béo hiém X hoi tién hanh céc thu tuc theo quy dinh dé vién
chirc dugc hudng ché dd bao hiém xa hoi khi nghi huu;

¢) Vién chirc duge nghi huu c6 trach nhiém ban giao hd so, tai liéu va
nhitng cdng viéc dang lam cho ngudi duge phén cdng tiép nhén it nhét trude 03
ngay lam viéc tinh dén thoi diém nghi huu;

d) Ke tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huru, vién chite dugce
nghi huu va hudéng ché do bao hiém xa héi theo quy dinh.
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Didu 53. Ché do, chinh sich va co ché quan Iy dbi véi trwong hop vién
chirc da nghi hwu thue hién ky hgp dong vu, viée voi truong

1. Vién chirc d3 nghi huu ky hop dong vu, viée véi Truong, ngoai luong
huu duoe hudng theo quy dinh con duge hudng khoan thu lao theo thoa thuén
trong hop dong da ky keét.

2. Hiéu Trudng c6 trach nhiém bao dam cic diéu kién lam viéc phuc vu
hoat dong chuyén mén quy dinh trong hop dong vu, viée, bao oom cac quyeén cua
vién chirc vé hoat dong nghé nghiép sau:

a) Puoc phép luit bao vé trong hoat dong nghé nghiép;

b) Pugc bao dam trang bi, thiét bi va cac diéu kién lam viéc;

c) Duoc cung cép thong tin lién quan dén cong viéc hodc nhiém vu duogc
giao;

d) Puoc quyét dinh van dé mang tinh chuyén mén gin véi cong viée hodc
nhiém vu dugc giao;

d) Puoc quyén tir choi thuc hién cong viée hodc nhiém vu tréi v6i quy dinh
cua phap luat;

e) Puoc huong cac quyén khac vé hoat dong nghé nghiép theo quy dinh
cua phap luat.

3 Ché d va thoi gian 1am viée cua vién chire dd nghi huu duge quy dinh
cu thé trong hop dong vu, viéc ky véi Truong.
~ ChwongIV
QUAN LY VIEN CHUC
Piéu 54. Noi dung quan Iy vién chire
1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chtec.

2. Quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chuc, xac dinh vi tri
viée lam, co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép va sb luong ngudi lam
vi€c tuong ung.

3. T chuc thuc hién viée tuyén dung, ky hop ddng lam viéc, bé tri, phan
cong nhiém vu, biét phai, kiém tra va danh gia vién chic.

4. T6 chirc thuc hién thay di chirc danh nghé nghiép.

5. T4 chirc thuc hién ché dd dao tao, bdi dudng ddi véi vién chie.

6. T chire thuc hién ché do tién lwong va cac ché do, chinh sach dai ngo
d6i véi vién chic.

7. T chitre thuc hién viéc khen thudng, ky luat ddi voi vién chie.

8. Giai quyét théi viée va nghi huu dbi véi vién chuc.

9. Thuc hién ché dé béo cdo, thdng ké va quan 1y hd so vién chic.

10.Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cua phép luat vé vién chue.
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11. Giai quyét khiéu nai, t0 cdo doi véi vién chue.
Piéu 55. Nhiém vu va quyén han cia Truong

1. Thuc hién céac ché d9, chinh sach cia Nha nudc doi vdi vién chic theo
phan cap, uy quyen

2. Thue hién tuyén dung, ky va chdm dut hop dong lam viée, biét phéi vién
chtre theo phan cong, phén cap;

3. BO tri, phan cdng nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta vién
chirc; bd nhiém, bd nhiém lai, cho théi gilt chitc vy, mién nhi€m, danh gia, dao
tao, boi dudng vién chuirc theo phén cap;

4. Thuc hién cong tac khen thudng, ky luat d6i voi vién chic theo tham
quyén hoac dé nghi cap cd tham quyén khen thudng, ky luat theo quy dinh,;

5. Thyc hién viéc lap hé so va lwu gilt hd so ¢4 nhan cua vién chirc thude
pham vi quan ly theo quy dinh;

6. Giai quyét thoi viéc, nghi huu di v6i vién chire theo phan cip;
7. Ky két hop dong vu, viée dbi véi vién chirc da nghi huu;

8. Théng ké va bao cao co quan, td chirc cép trén vé sb luong, chét lugng
do1 ngll vién chirc thudc pham vi quan ly theo quy dinh;

9. Giai quyét khiéu nai, t cdo theo quy dinh ctia phap luat.

~10. Quyét dinh danh muc vi tri viéc lam, co cAu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat;

11. T4 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phéap
luat va theo phén cap

12. Quyét dinh ctr vién chirc tham du cac cude hdi thdo, hoi nghi, nghién
ctru khao sat va hoc tap kinh nghiém & nudc ngoai theo phén cap.

Chuong V

TUYEN DUNG, SUDUNG, QUAN LY NGUOI LAO PONG,
HOP PONG LAO DONG VA HQP PONG THINH GIANG

Muc 1
TUYEN DUNG, SUDUNG, QUAN LY NGUOI LAO PONG
Diéu 56. Tuyén dung nguoi lao dong
‘ 1. Viéc tuyén dung ngudi lao dong phai can cir vao vi tri viée lam va qu¥
tién luong cua Truong.

2. Pon vi c6 nhu ciu tuyén dung nguoi lao dong lam to trinh (kem theo mo
ta vi tri viéc lam trinh Hiéu Truong (qua phong T6 chire Cén bd) xin chi tiéu vé
lao ddng hop dong.

3. Piéu kién dang ky du tuyén cua nguoi lao dong duoc quy dinh tai Thong
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bédo mdi ky tuyén dung, theo vi tri viéc lam da dugc phé duyét.

4. Phong T chirc Cén b tiép nhan hé so; phdi, két hop véi don vi thudc
Trudng, don vi cau thanh don vi thudc Trudng (néu c¢b) cé nhu ciu sir dung nhén
su so duyét ho so, phong vén tmg vién dé kiém tra kién thirc, k§ nang hoat dong
nghé nghiép clia img vién du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

2
A

5. Phong T6 chirc Can bo lam t& trinh, xin y kién Hiéu Trudng vé tmg vién.
6. Ky két hop déng lao ddng theo quy dinh.

Piédu 57. Sir dung ngwdi lao dong

1. B4 tri, phén cong cong tac

Hi€u Trudng bo tri, phan cong cong tac; giao nhiém vu, kiém tra viéc thuc
hién nhiém vu cua ngudi lao ddng; bao dam cac di€u kién can thiét dé ngudi lao
dong thuc hién nhiém vu va cac ché dg, chinh sach doi véi ngudi lao dong.

b) Viéc bo tri, phan cong cong tac, giao nhiém vu cho nguoi lao dong dam
bao theo yéu cau cua vi tri viéc lam dugc quy dinh trong dé€ an vi tri viéc lam cua
nha truong

¢) Ngudi lao dong chiu trach nhiém vé két qua va chit lwong thuc hién
nhiém vu cuia minh.

2. Chuyén ngudi lao dong lam cong viéce khac so véi hgp dong lao dong

a) Khi gap khoé khan dot xudt do thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém,
ap dung bién phdp ngén ngra, khic phuc tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, su
co dién, nude hoac do nhu cau san xuét, kinh doanh thi nguoi sir dung lao dong
dugc quyén tam thoi chuyén nguoi lao déng lam cdng viée khac so véi hop ddng
lao dong nhumg khong duoc qua 60 ngay lam viée cong don trong 01 ndm; trudng
hop chuyén ngudi lao déng lam cong viée khac so véi hop dong lao dong qué 60
ngay lam viéc cong don trong 01 nam thi chi dugc thuc hién khi nguoi lao dong
déng ¥ bang van ban.

Nguoi st dung lao dong quy dinh cu thé trong ndi quy lao dong nhimg
truong hop do nhu cdu san xuét, kinh doanh ma ngudi sit dung lao dong dugc tam
thoi chuyén nguoi lao dong lam cong viée khac so véi hop dong lao dong.

b) Khi tam thoi chuyén ngudi lao dong lam cdng viée khéc so véi hop déng
lao dong quy dinh tai khoan a Pidu nay, ngudi su dung lao dong phai bao cho
ngudi lao dong biét trude it nhat 03 ngay lam viéc, thong bdo r6 thoi han lam tam
thoi va bb tri cong viée phu hop véi stre khae, gidi tinh cia nguoi lao dong

¢). Nguoi lao dong chuyen sang lam cong viéc khac so voi horp ddng lao
dong d’uoc tra lvong theo céng viéc moi. Néu tién luonc cua cong viéc mdi thap
hon tién lwong cua cong viée cil thi dugc giit nguyén tién hrong clia cong vi€c cl
trong thoi han 30 ngay lam viée. Tién luong theo cong viée méi it nhat phai bang
85% tién luong ctia cong viée cii nhung khéng thap hon murc lwong t6i thiéu.

d). Nguoi lao dong khong dong y tam thoi [am cong viéc khac so vai
hop dong lao dong qua 60 ngay lam viée cong don trong 01 nam ma phai ngumng
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viéc thi nguoi str dung lao dong phai tra lvong ngimg viée theo quy dinh tai Diéu
99 cua B0 luat lao dong.

Piédu 58. Quan Iy ngwdi lao dong
1. Xay dung ké hoach sir dung ngudi lao dong.

2. Quy dinh tiéu chuén ddi véi nguoi lao dong, xac dinh vi tri viéc lam, co
cau nguoi lao dong theo chirc danh nghé nghiép va so lugng ngudi lam viée tuong
ung.

3. T chirc thuc hién viée tuyén dung, ky hop dong lao dong, bd tri, phan
cong nhiém vy, biét phai, kiém tra va danh gia nguoi lao dong.

4. T4 chtrc thuc hién ché dd dao tao, boi dudng ddi voi nguoi lao dong.

5. T6 churc thuc hién ché d6 tién luong va céc ché d6, chinh sach dai ngd
doéi véi ngudi lao dong.

6. T chic thuc hién viéc khen thuong, ky luét ddi voi nguoi lao dong.

7. Giai quyét théi viée va nghi huu dbi véi ngudi lao dong.

8. Thuc hién ché dd béo cdo, théng ké va quan 1y hd so nguoi lao dong.

9. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh ctia phap ludt vé nguoi lao dong.

10. Giai quyét khiéu nai, to cao doi vdi nguoi lao dong.

_ Muc2
HOQP PONG LAO DONG
Piéu 59. Trudng hop ky hop ddng lao dong
1. Hop dong lao dong la sur thoa thudn gitta nguoi lao dong va nguoi su

dung lao dong vé vi€c lam c6 tra cong, tién luong, didu kién lao dong, quyén va
nghia vu ctia mdi bén trong quan hé lao dong.

Truong hop hai bén thoa thuén bang tén g01 khac nhung ¢6 noi dung thé
hién vé vi€c lam c6 tra cong, tién luong va su quan 1y, diéu hanh, gidm sat cua
mdt bén thi duoc coi 1a hop dong lao dong.

2. Trudce khi nhan nguoi lao dong vao lam viéc thi nguoi st dung lao dong
phai giao két hop dong lao dong vdi ngudi lao dong.

Piéu 60. Cac loai hgp ddng lao dong
1. Hop ddong lao déng phai dwoc giao két theo mét trong céc loai sau day:

a) Horp dong lao dong khong xéc dinh thoi han 1a hop dong ma trong do hai
bén khong xac dinh thoi han, thoi diém chdm dit hiéu luc cua hop dong;

b) Hop déng lao dong xac dinh thoi han 1a hop ddng ma trong dé hai bén
xac dinh thoi han, thoi diém chdm dat hiéu luc cta hop dong trong thoi gian
khéng qué 36 thang ké tir thoi diém c6 hiéu luc cua hop dong.

46



2. Khi hop dong lao ddng quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay hét han ma
nguoi lao dong van tiép tuc lam viéc thi thuc hién nhu sau:

a) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hop ddng lao dong hét han, hai bén
phai ky két hop ddng lao dong mdi; trong thoi gian chua ky két hop dong lao dong
ma&i thi quyén, nghia vu va lgi ich cua hai bén duge thuc hién theo hop dong da
giao két;

b) Néu he“::t thot han 30 ngay ké tlr ngay hop c‘i(‘”)ng lao dong hét han ma hai
bén khéng ky ket hop dong lao dong mdi thi hop dong dé giao ket theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu nay trd thanh hop dong lao dong khong xac dinh thot
han;

¢) Trudong hop hai bén ky két hop dong lao dong méi 14 hop dong lao dong
xdc dinh thoi han thi cling chi duge ky thém 01 lan, sau d6 néu nguoi lao dong
van tiép tuc lam viéc thi phai ky két hop dong lao déng khong xac dinh thoi han.

Diéu 61. Piéu kién ddi v6i ca nhan ky hop dong lao dong

1. C6 du strc khoe dé lam viéc theo yéu cau ctia cong viée do Bénh vién da
khoa c6 tham quyén cap theo quy dinh;

2. C6 ly lich rd rang, duoc Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trin noi cu tra
xac nhan;
3. Co nang luc va trinh d6 d hoan thanh cong viéc (truong hop vi tri viée

lam yéu cAu trinh d6 chuyén mon, nghiép vu, ca nhan phai xuat trinh van bang,
chimg chi va nop theo quy dinh);

Piéu 62. Noi dung va phu luc hop dong lao dong
1. Hop ddng lao déng phai c6 nhimg ndi dung chu yéu sau day:

Néi dung chit yéu phai c6 cta hop déng lao dong theo khoan 1 Diéu 21 cua
B0 luat Lao dong duoc quy dinh nhu sau:

1. Thong tin vé, tén, dia chi cia nguol st dung lao dong va ho tén, chiic
danh ctia nguoi giao két hop dong lao dong bén phia nguoi str dung lao dong duge
quy dinh nhu sau:

a) Tén cua nguoi su dung lao dong: d6i v6i doanh nghiép, co quan, td chue,
hop tac x3, lién hiép hop tdc x4 thi l4y theo tén cua doanh nghié€p, co quan, to
chire, hop tac x4, lién hiép hop tac xa ghi trong gidy chimg nhan déng ky doanh
nghiép, hop téc x4, lién hiép hop tac xa hodc glay chimg nhén dang ky dau tu hodc
van ban chap thun chi truong dau tu hoac quyét dinh thanh lap co quan, t6 chire;
d6i v6i t6 hop tac thi ldy theo tén t6 hop téc ghi trong hop ddng hop tac; déi véi
ho gia dinh, ca nhan thi Iéy theo ho tén cua nguoi dai dién hd gia dinh, ca nhan
ghi trong Cin cudc cong dan hodc Chimg minh nhan dén hodc ho chiéu duoc cap;

b) Dia chi cua ngudi s dung lao dong: d6i voi doanh nghiép, co ' quan, td
chirc, hop tac x4, lién hiép hop tac xd thi liy theo dia chi ghi trong gidy chimg

nhan dang ky doanh nghiép, hop tac xa, lién hiép hop tac xa hodc glay chimg nhéan
dang ky dau tu hodc van ban chap thuan chi truong dau tu hodc quyét dinh thanh
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1ap co quan, tb chirc; dbi véi td hop tac thi ldy theo dia chi trong hop dong hop
tac; doi vai ho gia dinh, cd nhan thi 1ay theo dia chi noi cu tra cta hg gia dinh, ca
nhan doé; so dién thoai, dia chi thu dién tir (néu co6);

¢) Ho tén, chirc danh ctia ngudi giao két hop déng lao dong bén phia nguoi
st dung lao dong: ghi theo ho tén, chirc danh clia ngudi c6 thdm quyén giao két
hop dong lao dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 cta Bo luit Lao dong.

2. Thong tin vé ho tén, ngay thang nam sinh, gidi tinh, noi cu try, s6 thé
Cén cude cong dan hodc Ching minh nhén dén hoéc hd chiéu cia nguoi giao két
hop dong lao dong bén phia ngudi lao dong va mét sd thong tin khac, gdm:

a) Ho tén, ngay thang nam sinh, gidi tinh, dia chi noi cu tra, sb dién thoai,
dia chi thu dién tur (néu c6), sé thé Can cude cong dan hodc Ching minh nhan
dan hodc ho chiéu do co quan c6 thim quyén cép ctia ngudi giao két hop ddng lao
dong bén phia ngudi lao dong theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 18 cia B luit Lao
dong;

b) S6 gidy phép lao dong hoac vén ban xac nhan khéng thude dién cp glay
phep lao dong do co quan cé thAm quyén cép ddi véi nguoi lao dong 1a nguoi
nudc ngoai;

¢) Ho tén, dia chi no1 cu try, s6 thé Can cudc cong dan hodc Chirng minh
nhan dan hodc ho chiéu, so dién thoai, dia chi thu dién tir (n€u co) cua nguoi dai
dién theo phap luét cia ngudi chua du 15 tuoi.

3. Cong viéc va dia diém lam viéc duogc quy dinh nhu sau:
a) Cong viéc: nhiing cong viéc ma nguoi lao dong phai thuc hién;

b) Pia diém lam viéc clia nguoi lao ddng: dia diém, pham vi nguoi lao dong
lam cong viéc theo thoa thudn; truong hop nguoi lao dong lam viéc c¢o tinh chat
thudng xuyén ¢ nhiéu dia di€ém khac nhau thi ghi day du céc dia diém doé.

4. Thoi han ctia hop dong lao dong: thosi gian thuc hién hop dong lao dong
(s6 thang hodc sb ngay), thoi diém bit diu va thoi diém két thuc thuc hién hop
ddng lao dong (d6i voi hop ddng lao ddng xéc dinh thoi han); thoi diém bét dau
thuc hién hop dong lao dong (d6i v6i hop dong lao déng khéng xac dinh thoi
han).

5. Mirc luong theo cong viéc hodc chuc danh, hinh thire trd luong, ky han
tra luong, phu cap lwong va cac khoan bd sung khac duoc quy dinh nhu sau:

a) Muc luong theo cong viéc hodc chirc danh: ghi mtc lwong tinh theo thoi
gian cua cdng viéc hodc chitc danh theo thang luorng, bang luong do nguoi s
dung lao dong xay dung theo quy dinh tai Diéu 93 ctia B6 luat Lao dong; doi voi

nguoi lao dong huodng luong theo san pham hodc luong khodan thi ghi mtc luvong
tinh theo thoi gian @ xé4c dinh don gia san phdm hoic lwong khoan;

b) Phu cép luong theo théa thudn cia hai bén nhu sau:

bl) Cac khoan phu cap lwong dé bu dép yéu té vé& diéu kién lao dong, tinh
chét phic tap cong viée, didu kién sinh hoat, mirc d6 thu hat lao dong ma muc
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lwong thoa thuén trong hop dong lao dong chua duge tinh dén hodc tinh chua day
du;

b2) Céc khoan phu cép luong gan véi qua trinh lam viée va két qua thuc
hién cdng viéc cua nguoi lao dong.

¢) Cac khoan bd sung khac theo thoa thudn ctia hai bén nhu sau:

c1) Céc khoan bd sung xéc dinh duge murc tién cu thé cung véi mirc luong
thoa thuén trong hop dong lao dong va tra thuong xuyén trong moi ky tra luong;

¢2) Céc khoan bd sung khéng xac dinh duge murc tién cu thé cling véi mitc
lwong thoa thuén trong hop Cton0 lao ddng, tra thuong xuyén hodc khong thuong
xuyén trong mdi ky tra luong gan véi qua trinh lam viéc, két qua thuc hién cong
viéc cua ngudi lao dong.

Déi v6i cac ché dd va phuc loi khac nhu thuong theo quy dinh tai bidu 104
ctia B luat Lao dong, tién thuéng sang kién; tién an gitra ca; cac khoan ho trg
xang xe, dién thoai, di lai, tién nha &, tién giit tré, nudi con nho; ho tro khi ngudi
lao dong c6 than nhan bi chét, ngudi lao déng c6 ngudi than két hon, sinh nhat
ctia ngudi lao dong, tro cip cho ngudi lao dong gap hoan canh khoé khan khi bi tai
nan lao dong, bénh nghé nghi€p va cac khoan hd tro, tro cép khéc thi ghi thanh
muc riéng trong hop dong lao dong.

d) Hinh thtrc tra lvong do hai bén xéc dinh theo quy dinh tai Diéu 96 cia
Bo6 luat Lao dong;

@) Ky han tra luvong do hai bén x4c dinh theo quy dinh tai Piéu 97 ctia Bo
luat Lao dong.

6. Ché db ning bac, ning luong: theo théa thuén cua hai bén vé& didu kién,
thot gian, muc luong sau khi néng bac, nang luong hodc thuc hién theo thoa udc
lao dong tap thé, quy dinh ctia ngudi st dung lao dong.

7. Thoi gio lam viéce, thoi gio nghi ngoi: theo thoa thuan cua hai bén hodc
thoa thudn thuc hién theo ndi quy lao dong, quy dinh ctia nguoi st dung lao dong,
thoa ude lao dong tap thé va quy dinh cta phép luat.

8. Trang bi bao ho lao dong cho ngudi lao dong: nhitng loai phuong tién
bao v¢ ca nhan trong lao dong theo théa thuan ctia hai bén hoac theo thda udce lao
dong tap thé hodc theo quy dinh ctia ngudi stt dung lao dong va quy dinh cta phap
luat vé an toan, vé sinh lao déng.

9. Bao hlem xa hoi, bao hiém y té va bao hiém that nghiép: theo quy dinh
ctia phép luét vé lao dong, bao hiém xa hdi, bao hiém y té va bao hiém thét nghiép.

10. Pao tao, boi dudng, nang cao trinh do, k¥ nang nghe: quyen, nghia vu
va loi ich cuia nguoi su dung lao dong va nguoi lao dong trong viéc bao dam thoi
gian, kinh phi dao tao, boi dudng, nang cao trinh dg, k¥ nang nghé.

2. Phu luc hop ddng lao déng

a). Phu luc hop ddng lao dong 1a bd phan ctia hop dong lao dong va cb
hiéu luc nhu hop ddng lao dong.
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_ b). Phuluc hop fié)ng lao déng quy dinh chi tiét, sira déi, bd sung mot sb
di€u, khoan cua hop dong lao dong nhung khéng duoc sira doi thoi han cua hop
dong lao dong.

Trudng hop phu luc hop dong lao dong quy dinh chi tiét mot s6 diéu,
khoan cua hop déng lao d6ng ma dan dén cach hiéu khéc v6i hop ddng lao dong
thi thue hién theo ndi dung ciia hop dong lao dong.

Trudng hop phu luc hop dong lao ddng stra doi, bd sung mot sd diéu,
khoan cua hop dong lao d6ng thi phai ghi rd ndi dung diéu, khoan stra di, bo
sung va thoi diém c6 hiéu luc.

Diéu 63. Ché do thir viéc
1. Thu viéc
a) Ngudi st dung lao dong va nguoi lao dong co thé thoa thuan néi dung

thur viéc ghi trong hop ddng lao ddng hodc thoa thudn vé thir viée bang viéc giao
két hop dong thir viéc.

b). N6i dung chu yeu ctia hop dong thir viéc gém thoi gian thir viée va ndi
dung quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, g va h khoan 1 Pidu 21 ciia B9 luat Lao
dong nam 2019.

¢) Khong 4p dung thir viéc dbi véi ngudi lao dong giao két hop ddng lao
dong co thoi han dudi 01 thang.

2. Thoi gian thir viée

Thoi gian thur viéc do hai bén théa thuan cén cir vao tinh chéat va muc d6
phttc tap cta cdng viéc nhung chi duge thir viéc mot 1an déi vé1 mot cong viee va
bao dam diéu kién sau day:

a). Khong qua 180 ngay ddi voi cong viée ctia nguoi quan ly doanh nghiép

theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Luat Quan ly, sir dung von nha nudce dau
twr vao san xuét, kinh doanh tai doanh nghiép;

b). Khong qua 60 ngay dbi véi cong viée ¢ chirc danh nghé nghiép can
trinh d6 chuyén mon, k¥ thudt tir cao déng trd [én;

¢). Khong qua 30 ngay ddi vdi cong viée co chirc danh nghé nghiép can
trinh d6 chuyén mon, k¥ thuat trung cap, cong nhan k¥ thuat, nhan vién nghiép
Vi,

d). Khéng qué 06 ngay lam viée ddi véi cong viée khéc.
3. Tién luong thir viée

Tién luong ctia ngudi lao ddng trong thoi gian thur viéc do hai bén thoa
thuan nhung it nhat phai bang 85% muc luong cua cong viéc do

4. Két thic thoi gian thir viée
a) Khi két thiic thoi gian thir viée, ngudi sir dung lao déng phai thong bo
két qua thtr viée cho ngudi lao dong.
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Truong hop thur viéc dat yéu cau thi nguoi st dung lao dong tiép tuc thuc
hién hop dong lao dong da glao két dbi voi truong hop thoa thuan thir vide trong
hop ddng lao dong hodc phai giao két hop dong lao dong ddi véi trudmg hop giao
két hop dong thtr viéc.

Truong hop thtr viée khong dat yéu cau thi cham dirt hop dong lao dong da
giao két hodc hop dong thir viéc.

b) Trong thoi gian thir viée, mdi bén ¢ quyen hity bé hop dong thir viéc
hodc hop dong lao dong da giao két ma khong can bao trude va khong phai bdi
thuong.

Piéu 64. Cham dirt hop dong lao dong

1. Hét han hop ddng lao dong, trir trudmg hop quy dinh tai khoan 4 Diéu
177 cua Bo luat Lao dong 2019.

2. D hoan thanh cong viée theo hop dong lao dong.
3. Hai bén thoa thuan chdm dut hop dong lao dong.

4. Ngudi lao dong bi két 4n phat ti nhung khéng dwoc huéng an treo hodc
khong thudc truong hop duge tra tu do theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 328 cta
Bo ludt T6 tung hinh su, tur hinh hodc bi cdm lam céng viéc ghi trong hop ddng
lao dong theo ban an, quyet dinh cua Toa an da c¢6 hiéu luc phap luat.

5. Ngudi lao ddng 1a ngudi nude ngoai lam viée tai Viét Nam bi truc xuét
theo ban 4n, quyét dinh cua Toa 4n di c6 hiéu luc phap luét, quyét dinh cua co
quan nha nude c6 tham quyén.

6. Nguoi lao dong chét; bi Toa 4n tuyén bd mat nang luc hanh vi dan sy,
mét tich hodc da chét.

7. Nguoi st dung lao dong la ca nhan chét; bi Toa 4n tuyén bd mét nang
luc hanh vi dan su, mat tich hodc da chét. Nguoi str dung lao dong khong phai la
c4 nhan chim dut hoat dong hodc bi co quan chuyén mon vé dang ky kinh doanh
thuée Uy ban nhan dén cap tinh ra thong béo khong c6 nguoi dai dién theo phap
lut, ngudi duoc iy quyén thuc hién quyén va nghia vu cua nguoi dai dién theo
phép luat.

8. Nguoi lao dong bi xur ly ky luat sa thai.

9, Ngucrl lao dong don phuong chdm dit hop ddng lao dong theo quy dinh
tai Piéu 35 cta B luat Lao dong 2019.

10. Nguoi str dung lao dong don phuong chim dit hop ddng lao ddng theo
quy dinh tai Diéu 36 ctia Bo luat Lao dong 2019.

11. Nguoi st dung lao dong cho nguoi lao dong thdi viéc theo quy dinh
tai Pidu 42 va Diéu 43 cua BS luét Lao dong 2019.

12. Gidy phép lao dong hét hiéu luc ddi véi nguoi lao dong la ngudi nude
ngoai lam vigc tai Viét Nam theo quy dinh tai Biéu 156 cta Bo luit Lao dong
2019,
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13. Truong hop thoéa thuén ndi dung thir viée ghi trong hop dong lao dong
ma thir viéc khong dat yéu cau hodc mot bén huy bd théa thudn thir viée.

14. Truong hop khac thuc hién theo quy dinh cua Bo Luat lao dong 2019
Muc 3
HQP PONG THINH GIANG
Piéu 65. Thinh giang

Thinh giang la viéc Tmong moi glang vién, Chuyén gia thuc té hodc ngudi
c6 du tiéu chuan cua giang vién thinh giang duoc quy dinh tai Piéu 66 Quy dinh
nay thuc hién céc nhiém vu sau:

1. Giang day cdc mén hoc, hoc phan dwoc quy dinh trong chuong trinh dao
tao cua Truong.

2. Giang day céc chuyén dé.
3. Hudng dan thi nghiém, thuc hanh, thuc tép theo céc chuong trinh do tao.

4. Hudng dan, tham gia chim, hdi déng chim d6 4n, khod luén t6t nghiép;
huéng dén, tham gia hoi dong danh gid luan van thac si, ludn 4n tién s7;

5. Tham gia xay dung va phét trién chuong trinh ddo tao, bién soan giéo
trinh, tai liéu giang day, sach tham khao.

6. Tham gia cac hoat ddng dao tao khac ciia Trudng.

Piéu 66. Tiéu chuin ging vién thinh giang

1. Tam huyét v&i nghé, gitr gin pham chét, uy tin, danh du nha gido; 6 tinh
thin doan két, ton trong va hop tic véi ddng ngh1ep trong cudc séng va trong céng
tac; ¢6 1ong nhén 4i, bao dung, do luong, dbi xir hoa nha véi sinh vién, hoc vién,

nghién clru sinh (sau day g01 chung la nguoi hoc); bao vé quyén va loi ich hop
phap chinh déng ctia ngudi hoc, ddng nghiép va cong ddng.

2. Tan tuy véi cong vide; thue hién ding ndi quy, quy ché ctia Trudng va
cac quy dinh phdp ludt ctia nganh.

3. Céng bang trong giang day va gido duc, dénh gia ding thuc chat ning
lure cua ngudi hoc; thuce hanh tiét kiém, chong bénh thanh tich, chong tham nhiing,
lang phi.

4. Pat tiéu chuin vé nédng luc chuyén mon, nghiép vu.

5. Co kinh nghiém tham gia hoat ddng dao tao va khoa hoc cong nghé.
6. Pam bao sirc khoe theo yéu cau nghé nghiép.

7. Ly lich ban than ro rang.

Diéu 67. Didu kién ddi v6i don vi moi gidng vién thinh gidng

Pon vi duge phép moi giang vién thinh giang khi cd mot trong céc diéu
kién sau:



1. Khéi lugng gio giang qua lon, giang vién don vi khong dap tmg du trong
ngdn han;

2. Pon vi chua c6 du luc luong giang vién tham gia giang day hoc phan
mo1;

3. Don vi ¢ giang vién chua dép ing dugc tiéu chuan khi giang day chuyén
mon bang ngoai ngi.

Piéu 68. Hop ddng thinh giang

1. Hop ddng thinh giang bao gom hai loai:

a) Hop dc"ing dan su theo vu viéc;

b) Hop ddng lao dong.

2. Dbi véi giang vién thinh giang la cong chire, vién chirc

a) Hop dong thinh giang 1a hop dong vu, viée. Viée giao két, thuc hién, stra
ddi, chdm dit hop ddng thinh giang thuc hién theo Bo ludt Dan su.

Trong hoat ddng thinh giang khéng ky hop dong lao dong dbi véi cong
chirc, vién chirc cia don vi khac.

~ b)Trong hop dong thinh giang phai ¢6 Diéu khoan ngudi thinh giang cam
két bao dam hoan thanh nhiém vu tai don vi dang cong tac.
2. Pbi v6i giang vién thinh giang khong phai 14 cong chire, vién chirc
a) Péi v6i cac hoat dong néu tai cac khoan 1, 2, 3, 4, Diéu 65 Quy ché nay,
hop dong thinh giang 14 hop dong lao dong da dugc quy dmh tai Bg luat Lao dong.

Viée giao két, thuc hién, chim dit hop dong thinh giang, viéc khiéu nai, to cao,
giai quyét khiéu nai, to cdo thuc hién theo cac quy dinh ctia phap luét vé lao dong;

b) Péi voi hoat déng thinh glang néu tai khoan 5, 6 Piéu 65 Quy dinh nay,
hop dong thinh giang 1a hop dong vu, viée. Viée giao két, thuc hién, stra d6i, chAm
dut hop doncr thinh giang thuc hién theo cac quy dinh tai B luat Dan su.

Diédu 69. Han mirc giv thinh giang
Tbng s6 glcr thinh gidng trong mdt ndm hoc ctia mot giang vién thinh giang

khong vuot qua tong dinh murc gio giang day va gi¢ day thém theo quy dinh cua
phép luat dbi véi giang vién co hitu thue hién cung nhiém vu.

Piéu 70. Trinh tw, thi tuc ky hop dong thinh giang
1. Trinh tu, thu tuc

Pon vi ¢6 nhu cau mo1 giang vién thinh giang d& nghi bang van ban (vé
phong T6 chitc Can bd dé téng hop, d& xuat, trinh Hidu Trudng phé duyét. Trén
COsOy kién dong y ctia Hiéu Truéng, phong Td chirc Cén bo hudng dan bo mén
lam ho so theo quy dinh, trinh Hidu Trudng phé duyét va tién hanh ky hop déng
thinh giang theo quy dinh.

2. Ho so thinh giang bao gom:



a) So yéu ly lich c6 x4c nhan cta chinh quyén dia phuong noi cu tri hoic
co quan quan ly;

b) Ly lich khoa hoc ¢6 x4c nhén ctia co quan c6 tham quyén (khéng ap dung
ddi v6i nguoi ky hop dong thinh giang thuc hién nhiém vu theo khoan 3, Diéu 65
Quy dinh nay);

¢) Céc loai vin bang, ching chi phu hop véi chuyén mon; truong hop van
bang do co s& dio tao nudce ngoai cap pha1 kém theo gidy cong nhan van bang do
Cuc quan ly chat lwvong, Bo Gido duc va Pao tao cap.

Piéu 71. Quyen va trach nhiém cua giing vién thinh giang

‘ 1. Puoc hudng tién cong, tién luong, quyén loi theo thoa thuin trong hop
dong thinh giang va theo quy dinh cia phap luét.

2. Thuc hién nhiém vu ctia giang vién theo quy dinh ctia phap luat v& gido duc.
3. Thuc hién quy dinh ctia phép luét vé thinh giang.

4. Thuc hién cam két trong hop d6ng thinh giang.

Piéu 72. Trach nhiém ciia cac don vi 6 lién quan

1. Phong T chirc Cén bd

a) La don vi ddu mdi cho cong tac thinh giang;

b) Nhén hd so, thdm dinh ho so va té chire ky hop ddng thinh giang;

¢) Quén ly, I trit hd so giang vién thinh giang.

2. Phong Ké hoach Tai chinh

a) Ra soat muec chi tra;

b) Lam thu tuc thanh toén thi lao giang day déi véi cac giang vién thinh giang.
3. Céac khoa, bd mon, don vi cd giang vién thinh giang

a) Xéc dinh mén hoc, nhu cau mdi giang vién thinh giang dua trén ké hoach
giang day cua Truong;

b) Cht dong mdi giang vién can thinh giang;
¢) Phéi hop véi cac don vi 6 lién quan xac nhan khéi lwong gitr gidng cho

giang vién thinh giang va dé nghi phong K& hoach Tai chinh lam tha tuc thanh
toan thu lao giang day;

d) Quan 1y, tao diéu kién cho giang vién thinh gidng hoan thanh nhiém vu.
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Chwong VI

QUAN LY SI QUAN BIET PHAI
Pic¢u 73. Viéc quan Iy, siv dung si quan biét phai theo quy dinh tai
Quy ché t6 chirc hoat dong, cac quy dinh ndi by khac ciia nha truong
va cdc quy dinh ciia phap luit vé si quan biét phai.

Chwong VI

TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 74. Phong T6 chirc Can bd

Lam dau mbi t6 chc trién khai, thuc hién Quy ché vé tuyén dung, st dung
va quan ly vién chtwc, si quan, ngudi lao ddng, ky két hop dong lam viée, hop
ddng lao déng va hop ddng thinh giang tai Truomg Pai hoc Su pham Thé duc Thé
thao Ha Noi.

Piéu 75. Cac don vi thudc, trire thude Trwong

1. Cac don vi thuge, truc thuc Truong phdi horp v6i phong T chire Can
bo thuc hién viéc tuyen dung, sir dung va quan ly vién chirc, si quan, nguoi lao
dong, ky két hop dong lam viéc, hop dong lao ddng va hop ddng thinh giang tai
Trudng Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Noi.

2 Trong qué trinh thuc hién, néu c¢6 van dé phat sinh, vuong mic, Trudng
cac don vi thude, truc thudc Truong phan anh kip thoi véi Hoi dong Trudng (qua
Thu ky Hoi dong Trudng) va Hidu Trudng (qua phong Td chirc Can bd) dé xem

xét, giai quyét. %V
’ TM. HOI PONG TRUONG
AC SHU TICH iy~
F o =g "\\\ g o

fo/ TRUGNG
[<c[ DAL HOC SU PHAN
f bcmmzi

/ y
e

55



PHU LUC
(Kem theo quy ché s6 /NO-HPT DPHSPTDTTHN ngdy 01 thdng 8 ndm 2024 cia Hoi
dong truong)
Miu s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

..... , Ngay.... thang.... nam.... )
PHIEU PANG KY DU TUYEN
, Vi trf dw tuyen®: ooveeeiiieee e e e
i 2 Pon vi dwr tuyen®: L.oeeeeeeieiieeeeeeeee e,
I. THONG TIN CA NHAN

Ho va tén:
Ny, ing, nim S0 s i oo soammmmses s s i @R & %
Nam® o Nit o
DAN EOC: .ttt ettt Ton g1do: .....ccovvvvinnnns
S& CMND hoac Thé can cudc cong dan: ............ Ngay cip: ....covvvn Noi cap:
S6 dién thoai di dONG: «...ovvveeeei e Email: ..ooooiieiiiieen
Qué quan:
Dia chi nhan thong
L2 ——
Thong tin vé ho khau (néu co)
Tinhirang 606 & ; & w o o wwmmmensse Chiéu cao: ........ccccevnn.. ; Can nadng: ...kg
Trinh d6 vian hoa:
Trinh d6 chuyén mon:
II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH®

MGi Ho v 2 Ngay, |Qué quin, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,

A 0 va ten . w ik £ A i 5 57

quan hé thang, nim |don vi cdng tic, hoc tip, noi & (trong, ngoai
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nwdc); thanh vién cac to chire chinh tri - xa

hoi)

III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, . | So hiéu | Chuyén p .
. . ; Trinh do| | | . . . Hinh | Xép loai
Tén trwong, [thing, ndm| _ cua van | nganh dao [Nganh . 3
. « . [vdn bang, . . . thire | bang,
co' so dao tao| cap van ) bing, tao (ghi dao . .
1 5 chirng ) i dao | ching
cap bang, ) chirng | theo bang | tao )
) . chi . 4 tao chi
chirng chi chi diém)

S o e e A 0 M e RSB P L O P i A 8 o D T AL e P N |

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Co quan, t6 chirc, don vi cong tac

hang, nam

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vi tri viéc lam du tuyén (1

- Bon vi @

2. Nguyén vong 2 (Néu thong bdo tuyén dung khong co cdc vi tri viéc lam duoc ding
ky 02 nguyén vong thi thi sinh khong dién phan nay):
- Vi tri viée lam du tuyén

3. Pang ky du thi mdn ngoai ngir (Péi véi cdc vi tri viéc lam tai théng bdo tuyén
dung khong yéu cau ngoai ngit thi thi sinh khéng dién phan nay)

3.1. Pang ky du thi ngoai ngir ©:

Tiéng Anh o Tiéng Nga o Tiéng Phap o Tiéng Pire O Tiéng Trung Quéc o

Ngoai ngit khéc theo yéu cau vi tri viée lam:

3.2. Mién thi ngoai ngir do (néu c6):

4. Doi twong wu tién (néu c0):

Toi xin cam doan va chiu trach nhiém truée phap luét vé thong tin cung cép trong
Phiéu ding ky du tuyén nay va cam két hoan thién day du hd so theo quy dinh sau khi
nhan dugc thdng bdo tring tuyén.
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Ghi chu:

1. Ghi dang tén vi tri viéc lam dang ky
du tuyén theo Thong bdo tuyén dung;

2. Ghi dlng tén co quan, td chirc, don vi
dang ky tuyén dung ddi véi timg
nguyén vong theo ding Thong bao
tuyén dung;

3. Tich ddu X véo 6 tuong tng;

4. Cha, me dé; vog (chéng); con dé; anh,
chi, em rudt;

5. Tich diu X vao 6 twong mg.
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Mau sb 03

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Péc lap - Tw do - Hanh phic

THE DUC THE THAO HA NOI

Ha Noi, ngay  thdng nam 2024
HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
Can cit Nghi dinh 56 115/2020/NP-CP ngay 25 thdng 9 nam 2020 cia Chinh phii vé
tuyén dyng, si dung va quadn by vién chikc;
Cén cit Quyét dinh  cia  Hiéu Truong Truong Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao
Ha Ni vé viée cong nhan két qua tuyén dung vién chike
Chung toi, mdt bén 1a Ong/Ba:

1 L TP —

Bia ehl thirbme Wil Yalesms s mmermmoommmm s s o e s s s

56 chimg minh thu nhin d8n hofc the ofin eude poRg daf........vvammmisvmmmismmmismacmns

Thoa thudn ky két hop dong lam viéc va cam két lam ding nhitng diéu khodn sau day:
Pidu 1. Loai hop dong, thdi han va nhiém vu hop dong

Loai hop ddng 1am viéc xdc dinh thdi han (2) ......vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Thoi han cla BOP GONE: «v.ovoveeceoeeeee et
Tl ngay thang ....... DN s dén NGAY ..o, ThEmE e 31511 R
Thoi gian thue hién ché dd tAp SW (MU CO)uuvmveieeeeeeee oo
T ngay thang ....... nam........... dén ngay...thang ................. nam ..........

Dia iEM JAM VIEC (3)1 cvrvereeeeeeet ettt ettt sttt ettt eees s eeenas
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Chirc danh ChUYEN MON: ....oi it e e eer e

INRIEIIL W () ottt et et ee e e et e e

Diéu 2. Ché do lam viéc

Pugc trang bi nhitmg phuong tién [Am VIEC OM: ... ov.voveeeeeeeeeeeeeeeeee e
Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi ky két hop ddng lam viéc

1. Nghia vu:

Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop déng lam viéc.

Chap hanh ni quy, quy ché cta don vi, ky luat lam viéc, va cdc quy dinh tai Didu 16,
Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 clia Ludt Vién chiic.

Chap hanh viéc xir Iy ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cta phép luat.
Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi su nghiép c¢6 nhu cau.

2. Quyén loi:

Puoc huéng cac quyén lgi quy dinh tai Didu 11, Diéu 12, Diéu; 13, Diéu 14 va Didu
15 Luat Vién chtec.

Phuong tién di [ai JAM VIEC (6): ...viiieieieieeeeeeeeeeeee ettt e e e e e e eee e e
Chitc danh nghé nghiép dwoc bd nhiém (ma $8) (7): weoevevevoveeeee, Bic:....

Hé sb luong

Phu cép (néu co) gém (BN sissinisiss i mmmsnes duoc tra......1an vao céc ngay vangay
hang thang.

Thoi gian tinh NANE BAC IHOME: ..ovviiiiiiiice e,

Khoan tra ngoai lvong

Pugc trang bi bao ho khi lam viée (néu ¢6) gdbm:
S6 ngay nghi hang ndm duoc hudng lwong (nghi 1€, phép, viée riéng)

Ché dd bao hiém (9):

DPugc huong cac phuc lgi:

Dugc hudng cac khoan thudéng, nang bac lwong, thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac
khoa hoc, cong ngh¢ voi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh cua phép luat
(10):
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Puogc huong céac ché dd thai viée, tro cép thoi viéc, hdi thudng theo quy dinh cua phap
ludt vé vién chiec.

Puoc tiép tuc ky két hop ddng lam viée truée khi hét han hop ddng lam vide 60 ngiy
khi don vi su nghiép cong 1dp con nhu cau.

C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay ddi, dé nghi chdm dirt hop ddng 1am viéc theo quy
dinh cua phap luét.

Nhitng thoa thudn KhAC (11).eeieiiieeiii e
Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngwoi dieng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

Béo dam viéc lam va thuc hién ddy du nhitng diéu da cam két trong hop dong lam
viéc.

Thanh toén ddy du, dang thoi han cac ché do ctia vién chirc va cam két trong hop dong
lam viéc.

Trude khi hét han hop ddng lam viéc 60 ngay clia vién chire, phai tiép tuc ky két hop
déng lam viéc v&i vién chirc trong trudmg hop don vi sy nghiép con nhu cau, vién
chirc dap ung day du céc yéu cdu theo quy dinh ctia phap lut.

2 Quyéu han:

Sir dung vién chirc dé hoan thanh céng viéc theo hop ddng (B tri, phan cong, tam
dinh chi cong tac...).

ChAm dut hop ddng lam viée, ky luat vién chire theo quy dinh ctia phép luat vé vién
chuec.

Piéu 5. Piéu khodn thi hanh

Nhitng vén dé vé& quyén loi, nghia vu va trach nhiém ctia vién chirc khong ghi trong
hop ddng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luét vé vién chirc.

Hop ddng nay lam thanh 03 ban c6 gié tri nhu nhau, don vi su nghiép ky hop ddng gitr
02 ban, vién chirc duoc ky hop dong gitt 01 ban; hop dong c¢6 hiéu luc tir ngay

..... thang.... ndm ....

Hop ddng nay 1am tai.......co.coocoovvevevieeeeen. s DEAY .. thAng s NBMLs, 4
NGUOI PUQC TUYEN DUNG VA  NGUOIDPUNG PAU DON VI SU
KY KET HQP PONG NGHIEP
(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi ¥ ho va tén, dong dau)



Ghi Chu:

Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

Ghi rd hop ddng c6 thoi han thi ghi cu thé thei han bit dau va két thuc.

Ghi cu thé s nha, phd, phuong (thon, x3), quan (huyén, thi, x4, tinh, thanh phd thudc
tinh hodc trung vong.

Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

Ghi cu thé sé gio lam viée trong ngay, hoac trong tudn, hoac lam viéc theo giv hanh
chinh.

Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc vién chire tu do.

Ghi cu thé chitc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mitc luong chinh, hinh thirc tra luvong
(lwong thoi gian, khoén...).

Ghi cu thé ty 1& % cac phu cp (néu ¢6) nhu: Khu vy, truot gid, doc hai, thu hut, tham
nién, trach nhiém v.v...

Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va tro cAp khéc ma vién chirc duoc huong. Vi du:
Pugc hudng quyén loi bao hiém xa hoi theo ché do hién hanh cia Nha nudée.

Ghi cu thé céc cam két khac gén v6i tinh chét, dic diém cua nganh, linh vue va didu
kién ddc thu cua don vi su nghiép cong lap nhung khong trai v&i quy dinh ctia Lut Vién
chirc va céc quy dinh khéac cua phép luat c6 lién quan.

Ghi cu thé vién chire dugc hudng quyén loi ndo da néu trong muc nay.

Nhirng thoa thuan khac thuong 1a nhitng thoa thuan khuyén khich va c6 loi hon cho vién
chitc nhu: Nhirng vét dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat, khéng phai dén bu, thue
hién tt 1 hop df‘mg lam viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién, duoc
huong lwong thang tha 13, 14, duge nghi phép thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rui

ro ngoai gio lam viéc dugc trg cap thém mét khoan tién, duge ting qua ngay sinh nhét



Mau sb 04
BO GIAO DUC VADPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC SU PHAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
THE DUC THE THAO HA NOI
Sé: /

Ha Noi, ngay  thang nam 2024

HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ciia Chinh phi vé
tuyén dung, sir dung va qudn Ly vién chike;

Can cir Quyéf dinh cua  Hiéu Truong Truong Dai hoc Su pham T hé duc Thé thao
Ha Néi vé viéc cong nhan két qua tuyén dung vién chitc

Ching t81, MOt bEN 18 ONE/BA: ...

Bigi g1t ahin om V1 (L) sommmammss i s s s S s sy
B8 TR coinivnunnsvinssnsiossss s seasns oo s s e b s s S SN TR A S F TSNS Y

Dia chi thurOm@ tr0 LRI .eeiiiieiieieei ettt

So chimg minh thu nhan dan hodc thé can cudc cong dan.........ocoeiiiiiiiiiiiiiiiiice,

Thoa thuan ky két Hop ddng lam viée va cam két [am ding nhimg diéu khoan sau day:
Piéu 1. Nhiém vu hop dong
il e Ry oY) RO U

Nhiém vu (3)

Dieu 2. Che do lam viéc
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Dugc trang bi nhitng phuong tién 1Am vige gOM . ....ov.oveeveeeeoeeeeeeeeeeeeeeee e
Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngwoi ky két hop déng lam viée

1. Nghia vu:

Hoan thanh nhiém vu d cam két trong hop ddng lam viée.

Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky ludt lam viéc, va cac quy dinh tai Diéu 16,
biéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cia Ludt Vién chirc.

Chép hanh viéc xtt [y ky ludt va boi thuong thiét hai theo quy dinh cta phap luat.
Chép hanh viéc b tri, phan cong khi don vi su nghiép ¢6 nhu cau.

2. Quyén loi:

Bugc hudng céc quyén loi quy dinh tai Didu 11, Pidu 12, Didu 13, Didu 14 va Diéu 15
Luét Vién chuec.

IE v e R L oy O
Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (ma $8) (6): wvvovveevveeereeeeer, Bac:....

Hé s6 lwong

Phu cép (néu c6) gém ) — dugc

(& JAN VAO CAC NAY ..o va ngay
.................... hang thang.

R e E g R R T R ————
Khoan tra NZ0A1 IWOMG ....coiviiiiiiiiiii et
Puoc trang bi bdo hd khi 1am vige (DU €O) SO vvveveeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoeo
S6 ngay nghi hang ndm duoc huong lwong (nghi 1€, phép, viée riéng)

Ché d6 bao hiém (8):

Pugc huong cac phuc loi:

Bugc hudng cac khoan thuong, nang bac lwong, thi hode xét thing hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, boi dudng Chuyén mon nghiép vu, thuc hién nhiém vu hop tac
khoa hoc, cong ngh¢ véi céc don vi trong hodc ngoai nuée theo quy dinh cta phap luat
(9):

Duoc huong cac ché do thoi vigc, trg cép thdi viéc, hoi thuong theo quy dinh cia phap
ludt v& vién chtc.

Puge tiép tuc ky két hop dong lam viée trudce khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay
khi don vi su nghiép cong lap con nhu cu.

C6 quyén dé xudt, khiéu nai, thay ddi, dé nghi cham drt hop dong lam viéc theo quy
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dinh cua phap luét.
Whitng thoa thuldin kbde (10} cunssumsmsmsbmnnsmsassnamaviarssssmissisissss
Piéu 4. Nghia vu va quyén han cta nguoi dirng dau don vi sw nghiép
1. Nghia vu:
Bao dam viéc 1am va thuc hién ddy du nhirng diéu da cam két trong hop dong lam
viéc.
Thanh toén day di, ding thoi han cdc ché do cua vién chirc 1a cam két trong hop dong
lam viéc.
Truéce khi hét han hop ddng lam viée 60 ngdy cua vién chirc, phai tiép tuc ky két hop
dbng lam viéc véi vién chirc trong trwdmg hop don vi su nghiép con nhu cdu, vién
chirc dép tmg day du cac yéu cau theo quy dinh ctia phép luét.
2. Quyén han:
Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (Bo tri, phan cong, tam
dinh chi cong tac...)
Chém dat hop dong lam viéc, ky luat vién chirc theo quy dinh ctia phép luat vé vién
chue.
Piéu 5. Pidu khoin thi hanh

Nhitng van d& vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khong ghi
trong hop ddng 1am viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé vién chirc.
Hop ddng nay lam thanh 03 ban ¢6 gi4 tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop dong giit
02 ban, vién chirc duge ky hop ddng gitt 01 ban; hop dong c6 hiédu lyc tir ngay

cwone LOANG o, DHTY 2o

Hop d0ng Ny JAm tai.......ocoveveeereeieerirencicinsinniens , ngay ....thang ... ndm....
NGUOI PUGC TUYEN DUNG VA NGUOI BUNG PAU BON VI SU NGHIEP
KY KET HOP PONG (Ky, ghi r ho va tén, déng daw)

(Ky, ghi ré ho va tén)
Ghi Chu:
1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi cu thé sd nha, phd, phuong (thén, x&), quan (huyén, thi, xa), tinh, thanh phé thudc
tinh hodc trung wong.
3. Ghi cu thé nhiém vu phai d¢am nhiém.
4. Ghi cu thé sb gi¢ lam viéc trong ngay, hoic trong tudn, hodc lam viéc theo gio hanh

chinh.
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5. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc vién chire tu lo.

6. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc b6 nhiém, muc luong chinh, hinh thirc tra
luvong (luong thoi gian, khoén...).

7. Ghi cu thé ty 1€ % céac phu cép (néu ¢0) nhu: Khu vue, truot gia, doc hai, thu hut,
thdm nién, trach nhiém v.v...

8. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va trg cz”ip khac ma vién chic dugc hudng. Vi
du: Pugc hudng quyén loi bao hiém x4 hoi theo ché dd hién hanh cua Nha nudec.

9. Ghi cu thé vién chirc duge hudng quyén lgi nao da néu trong muc nay.

10. Nhitng thoa thun khéc thudng 1a nhimng thoa thuan khuyén khich va c6 loi hon
cho vién chirc nhu: Nhitng vét dung ré tién mau hong, khi hu hong, mét, khong phai dén
bu, thuc hién tét 1 hop dng lam viée duoc di du lich, nghi mat, tham quan khong mét
tién, duoc huong luong thang thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tudn,
tai nan rui ro ngoai gio lam viéc duoc tro crflp thém mot khoan tién, duoc tang qua ngay

sinh nhat
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Mau s6 05
TRUONG DAIHQC SUPHAM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THE DUC THE THAO HA NOI Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay  thdng ndam 2024
PE XUAT PHAN CONG HUONG DAN TAP SU
Kinh gti: - Ban Giam Hiéu
- Phong T4 chirc Can bd

Cdn cir quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chikc, ngiedi lao dong
trong Trieong Pai hoc Sw pham Thé duc Thé thao Ha Ni ban hanh kém theo Quyét dinh
56 ..../OP-DHSPTDTTHN ngay.... ciia Hoi dong Truong Dai hoc Sw pham Thé duc Thé
thao Ha Noi;

Can cir hop dong lam viéc giita vién chike véi Truong,

Cdan cir vao thuc tw ngué‘n nhdn sw cua don Vi.

Pon vi dé xuat phin cong ngudi huéng dan tip sy doi voi vién chire tép sy nhu sau:

TT |Vién chirc tip sw  [Nguwoi hwdng din tip sy (Chire vu/chire danh Ghi chi

TRUONG PON VI BO PHAN CHUYEN MON
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
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‘ Mau sd 06
TRUONG DAI HOC SU PHAM
THE DUC THE THAO HA NOI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Néi, ngay thdng nam 2024

KE HOACH TAP SU

Ho va tén T
Ngay sinh R —
Don vi R
Thoi gian tép su: [ | Prr— dén....

Nguoi huéng dan:
I. MUC TIEU VA NHIEM VU
I.1. Muc tiéu

II. NOI DUNG TAP SU
1.1. V& cbng tac chinh tri tw twéng

2.4. Vé cong tac doan thé va cic cong tac khac

NGUOI HUONG DAN

NGUOI LAP KE HOACH

TRUONG DPON VICAUTHANH  TRUONG PON VI THUOC TRUONG
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Mau sb 07
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tw do — Hanh phiic

PON XIN XET HET TAP SU
Kinh gtri: - Ban Gidm hiéu Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Nai
- Phong T chirc Can bd
- Trudng Don vi thude Truong

- Trudng don vi cau thanh don vi thuoc Trudong

Trong thoi gian tap su tir ngay....dén ngay... dudi sy huéng dan tan tinh cta..., tdi dd hoan
thanh céc ké hoach tip sw dé ra vé ca tién d6 thoi gian va chét luong cong viée theo yéu
cdu cua Truomg, don vi va 1ap ban béo cdo két qua tap su giri kém theo don nay.
Vi vy, toi lam don nay kinh dé nghi Ban Giam hiéu, Phong Té chite Can b, Trudng don
vi ....va Truéng don vi cAu thanh ... xét hét tap su cho toi.
T6i xin chan thanh cam on!
Ha Noi, ngay ...thang... ndm 20.....

NGUOI LAM DON

(Ky va ghi rd ho tén)
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Mau s6 08
TRUONG DAI HOC SU PHAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THE DUC THE THAO HA NQI Doc Iap - Ty do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay  thang nam 2024

BAO CAO KET QUA TAP SU
HO Wi IBINT ccnciismmiiinsioisiisnansensessmsnsmssnssns s ansnn sesmens s ssmmtamms s somsamas temsem e
e R R 0 T R ———————————— O
Thoh IAN tAP SUT ottt
Vi tri viec lam duge phédn cong trong thoi gian t4p SU: c.ooovevevvevecceen
Nguoi huéng dan tP SU: ..o.ov.ovveeeeeeeee e
Qua thoi gian tdp swtai ..o , ti xin bao cdo két qua cong tac
da dat duogc nhu sau:
1. Tuw twong chinh tri: (trink bay ngdn gon két qua tim kiém quy dinh cua Ludt vién chitc
vé quyén, nghia vu cua vién chirc, nhiing viéc vién chitc khong dwoc lam; co cdu, 16 chike,
chite nding, nhiém vy, quyén han. quy ché, néi quy, quy dinh cua Truwong, chirc trdch, nhiém
vu cua vi tri viéc lam dwoc tuyén dung).

3. Nang lrrc chuyén mén cong tac: (khoi lwong va két qua thuc hién cong viéc duoce phdn
cong; hoc tdp, boi dwbng, trau doi chuyén mén nghiép vu va ndng lyc céng tdc).

4. Tinh than trach nhiém va ky luit lao dong:
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7. Tw danh gia két qua thwe hién nhiém vu trong thoi gian tap su:

(hoan thanh hoac khdng hoan thanh nhi€ém vu tap su; du diéu kién hodc khong)

........... ngay ......thang ...........nam 2024
NGUOI HUGNG DAN TAP SU NGUOI TAP SU
(Ky, ghird ho tén) (Ky, ghi ¥6 ho tén)
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Mau s 09 , i
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp — Tu do — Hanh phiic

NHAN XET CUA NGUOI HUONG DAN TAP SU

I 1y o) 1 S ——————

Chire vu/chirc danh:.......ocoooooviiiiiiee

Pon vi cong tac: ............. et

Qua qua trinh tdp su cua 6ng/ba..........cccveee... , t01 ¢6 nhan xét nhu sau:

1. V& tu twdng chinh tri

Ha Noi, ngay  thang  ndm 2024
NGUOI HUONG DAN TAP SU
(KY va ghi ré ho tén)
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Ma3u s6 10

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic

THE DUC THE THAO HA NOI

Ha N¢i, ngay  thang nam 2024

BIEN BAN
PANH GIA GIO GIANG POI VOI GIANG VIEN TAP SU
Thoi gian - Pia diém — Thanh phén:
Thoi gian: .....cooevceeeenen. , ngay .../ .../20...

ThANh PRAN: oo

Gio giang dugc danh gia:

Tiét ... (b= .. h) ThO e, ngay ..../.../20...
It Bioe DRANE ..osimmmmpsmmnsnas

Chit sosnmmaamsnses

NOT TN .ccrmmnnsonanmnssibiiiaas i

Dién bién

Két luan

Céc thanh vién tham du Hoi nghi da biéu quyét (bang hinh thirc gio tay) 100% (.../... dong
chi) nhét tri ndi dung bién ban trén. Hoi nghi Két thic TG v, il
cung ngay

Thu Ky Chii toa
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MaAu s6 11
TRI;IC)NG DAILHOC SU PHAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THE DUC THE THAO HA NOI Doc lap - Tw do - Hanh phic

X ) Ha Ngi, ngay  thdng ndm 2024
BIEN BAN HOP DON VI

DANH GIA QUA TRINH TAP SU POI VOI VIEN CHUC TAP SU
Thoi gian - Pia diém — Thanh phén:
Thol BIan: icmviinmmmnnmnsrsses , ngay ..../...[20...
Dia diém
Thanh PhAN: ......o..oveeeieeeeeeeeee e
il commmms s ,
(110 C—————————
Noi dung:
Dién bién

Két ludn

Céc thanh vién tham dw Hoi nghi da bicu quyét (bang hinh thic gio tay) 100% (.../... dong
chi) nhat tri ndi dung bién ban trén. Hoi nghi két thic 1ac .. ovoveveeeeeoee . gio ...

cung ngay.

Thu ky Chai toa
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MaAu s6 12
TRUONG DATHQC SUPHAM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THE DUC THE THAO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay  thing nam 2024

BIEN BAN HOP TAP THE LANH PAO PON VI
PANH GIA QUA TRINH TAP SU POI VOI VIEN CHUC TAP SU

Thoi gian - Pia diém — Thanh phim:

0 , ngay ..../.../20...
Dia diém

TRREATNGT. ..o s oo m s SRR
411 15 ;O ——

Dién bién

Két luan

Céc thanh vién tham du Hoi nghi da bidu quyét (bang hinh thirc gio tay) 100% (.../... dong
chi) nhét tri ndi dung bién ban trén. Hoi nghi két thic TUC ..o, gio ...

cung ngay

Thuw ky Chu toa

74




MaAu sb 13 ‘ . i
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DBéc lap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN CHUYEN/THANG HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP
Kinh giri: Hiéu Trudng Truong Pai hoc Su pham Thé duc Thé thao Ha Nai

Ten toi la (chlt in hoa): ..oooooeiiiii e, : Gidi tinh: ...
[ 101 ¢ ———

DPOm VI CONG LAC ...,
Chirc vu (néu co): ... .

Chitc danh nghé nghiép hién giit (kém ma sd): . . .

Luong hién huéng: Bdc :...................... ,hosd . ngay huéng :..............
Trinh dd chuyén mon cao nhat: .........cocoocvvvven.....

Thoi gian dam nhiém vi tri viéc lam hién tai (khong bao gém thoi gian tép su, thir viéc);

.. ndm...... thang (ké tir ngay ...[.../......... dén nay).
Sau khi nghién ctiru .................... vé viée xét chuyén/thing hang chirc danh nghé
nghiep W sounissns sang/lén...... va nhu cdu vi tri viéc lam, toi tu nhan thay minh

thudc doi tuong, du diéu kién, tiéu chudn dé xét chuyén/thang hang chirc danh nghé
nghiép tir.....sang/Ién.......chirc danh ma s ... .tai. ...

Vay toi lam don nay kinh @€ nghj Hiéu Truéng, phong Té chitc Cén bd, don vi ¢ nhu
cau xét chuyén/thing hang xem xét, chuyén/thang hang chirc danh nghé nghiép cho téi.
To1 xin trén trong cam on./.

H6 so giri kém theo don nay gbém co: Nguoi lam don

| TSR ———————————— (Ky va ghi ré ho tén)




Mau sb 14

A

BO GIAO DUC VA PAO TAO

TRUONG DAI HOC SU PHAM
THE DUC THE THAO HA NOI

A

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

HIEN CO VA PE NGHI SO LUQGNG CH

HUC DANH

A

o

ITIEU THANG HANG C

UNG CHUC DANH

AM ...

VIEN CHUC N

>

NGHE NGHIEP CUA T

o 4H

A Suey darySu gydu yuep onyo)

AI 3uey damy3u gudu yuep onyo

111 Suey dorydu gusu yuep onyy

(11) | (12) | (13) |(14)

[1 3uey d9mySu gudu yuep onyo)

(10)

hang ciia tirng hang vién chirc

[ Suey d9mySu 9udu yuep snypH

)

S6 lwong co ciu chire danh | Dé nghi s6 hrgng chi tiéu thing

,m A Suey dary3u 9uSu quep oy so
<«
S
© S
2| Al Suey dirg3u gySu yuep onyo) —
= %
= —~
@ \O
= 111 Suey ddry3u guSu yuep onyp
a 2
=] 11 Suey ddrySu gusu yuep anyp &
=
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8y 13uty dory3u oydu yuep onyd| T
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os Fugy, |
iA uop ‘onyo 01 ‘uenb 0o Uy, m

dals

)

nam....

.,ngay...thdng...

G

>

HIEU TRU
(Ky tén, déng dau)
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THE DUC THE THAO HA NOI

Mau so 15

A

BO QIAO DUC VA DAO TAO
TRUONG PAI HOC SU PHAM

A

AC TIEU CHUAN, PIEU KIEN XET

r

HUCCOPUC
UC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH...L

A

DANH SACH VIEN C

-~

THANG HANG CH

EN CHUC

A

~

DANH...NAM...
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13
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12

A
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uQuw upAnyd Op yuiI],

11

W3 udry drySu QuSu yuep onyo 9s BN

10
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duony 0s 91
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(Ky tén, dong dau)

HIEU TR
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